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Sistema de comision de servicios:

Es una herramienta desarrollada en un entorno Web, para facilitar el registro, actualizacién y administracion de
la informacion respecto a los procesos administrativos relacionados al requiriendo, otorgamiento y rendicion de
viaticos, pasajes y otros gastos por comisién de servicio, dentro y fuera del territorio nacional.
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Menu principal

e Solicitud: Esta opcién le permite ingresar nuevas solicitud de comisién de servicios.

Nacional: Esta opcién permite registrar nuevas solicitudes de ambito Nacional.
Internacional: Esta opcidn permite registrar nuevas solicitudes de dmbito Internacional.

e Planilla: Esta opcidn le permite visualizar y generar las solicitudes de comision de servicios autorizadas por
el Jefe inmediato.

Nacional: Esta opcién permite generar los formatos de solicitudes de dmbito Nacional.

Internacional: Esta opcidn permite generar los formatos de solicitudes de ambito Internacional.

e Rendicidn: Esta opcion permite registrar y generar el formato de rendicién de comisidn de servicios, debe
tener en cuenta la planilla a rendir debe estar girada.

e Mantenimiento.

Comisionado: Esta opcion permite registrar o actualizar datos de los comisionados.

e Consultas: Esta opcidn permite visualizar las comisiones de servicio.

e Reporte: Esta opcidn permite generar un archivo Excel conteniendo informacion mensual de comisiones de

servicios por oficina.

e Utilitario: Esta opcidn permite actualizar la contrasefia del usuario.

e Sistema: Esta opcidn permite Salir de la aplicacién.

Solictud = Planila = Rendicion = Paszsjes = Mantenimiento =  Consuttss =  Reporte =  Dashboard = Utiitario = Sistema =

Macional

Internacional
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Registrar solicitud

ud = Planila = R il = Martenimiento = Consultas = Reporte = Dashbosrd = Uiltario = Sistema =
[ |

Internacional

Modulo solicitud de planilla de viatico

Presione Anadir
Solicitud (+)

Ingrese en nimero de DNI del comisionado y presiones Buscar, sino tiene en nimero de DNI, presione el
botdn buscar con el campo DNI vacio,

Verificar que los datos de su jefe inmediato se encuentren en la pantalla
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Registre de Solicitud de Viaticos
1.- presione Buscar

N° DNI ‘ |ngresa DrI
|

Comisionado: Apellidos y Mombres de Comisionado |
I Oficina: Oficina
it Cargo: Cargo

Cta: Cuenta Bancaria
t .
J
| Datos de |a Autorizacidn
4
i N° DNI 08358452 '
J
; Nombres: ROMNCAL DOMINGUEZ YOLANDA
3 Oficina: OFICINA EJECUTIMA DE TESORERIA
J
[ Cargo: DIRECTOR EJECUTIVD
i
‘J Meta: -selecciona- v Fuente finan.: -selecciona- v
I Motivo: Escriba el motivo de 1a Comision de Servicio
J
L
J
4
t
J
Fecha Salida: ddfmmiaaaa Selecciona v ¥ Considerar viatico
Fecha Retorne: dd/mm/aaaa Selecciona v Dias otorgades: dias otorgados
ITINERARIO NACIONAL ©
Sentida Qrigen Destino Medio  Diasde Haras Barrar

Estancia

Registro de Solicitud de Viaticos x
Digite el nombre de comisionado
y presione el botdn seleccionar
N° DNI Ingresa DMl
Ingrese DM 1
|
I Blsqueda por nombre de comisionade I
C  Apellidos y Nombres apaza suare
i
DI Apellidos y Nombres Condicion  Seleccionar
I A
u 10436519 APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL NOMBERADO g
I A
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N° DNI 10436519 s

Comisionade: APAZA SUAREZ GERARDD DANIEL
Oficina: OFICINA EJECUTIWA DE TESORERIA

Cargo: JEFE DE EQUIFO
Cta: 08906605487
Datos de la Autorizacién
N° DNI 08336452
Nombres: RONCAL DOMINGUEZ YOLANDA
Oficina: QOFICINA EJECUTIVA DE TESORERIA
Cargo: DIRECTOR EJECUTIVO
Meta: 0183 v L Fuente finan.: RECURSO0S OR v
Motive: EYENTO DE COORDINACION
Fecha Salida: [ 061142017 J] [ 2:00 Hrs J’] ¥ Considerg

Fecha Retorno:

2.- Seleccione la meta

3.- Seleccione la fuente de financiamiento

4.- Ingrese el motivo de la comision de servicio

5.- Ingrese la fecha de salida y seleccione Hora

[ 0771142017 J] [ 2:00 Hrs J’]

ITINERARIO NACIONAL (+]

Dias de
Estancia

Sentido Origen Destino Medio

Registro de Solicitud de Yiaticos

Comisionade:

Fech *

N° DNI 10436519 s

APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL
Oficina: OFICINA EJECUTIA DE TESORERIA
Cargo: JEFE DE EQUIPQ

Cta: 08906605467

Registro de Itinerario para Solicitud de Viaticos - NACIONAL

Sentido Yiaje DA v Medio Transporte

TERRESTRE v

Destino

Departamente
Origen

Departamente
Destino

Provincia Origen Provincia Destine

Distrito Origen Distrito Destino

ITINERARIO NACIONAL [+]

Sentida Medio  Dias de
Estancia

Crigen Destino Horas  Borrar

6.- Ingrese fecha de retorno y seleccione Hora

Dias otorgados: [ 1 Dias y O horas

Horas  Ban . " o .
7.- Presionar el Botdn (+) afiadir itinerario

Seleccione los siguientes campos obligatorios:

Sentido de viaje (IDA)

Medio de transporte (si le medio de transporte es
terrestre u otros, el visualizara de forma opcional un
campo de ingreso de importe por costo de pasajes)
Lugar de origen [Departamento/Provincia/Distrito]
Lugar de destino [Departamento/Provincia/Distrito]
Luego de seleccionar los campos antes descritos
presionar el botdn agregar
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Registro de Solicitud de Viaticos

N° DNI

Comisionado:
Oficina:
cargo:

Cta:

10436319 v

APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL
OFICINA EJECUTIVA DE TESORERIA
JEFE DE EQUIFO

08906605467

Manual de Usuario del Sistema de comision de
servicio

Datos de la Autoriza:

N° DNI

Nombres:
Oficina:

Cargo:

Meta:

Motivo:

Fecha Salida: [ 0671172017

Fecha Retorno: [ 07/11/2017

ITINERARIO NACION, [+]

Sentido

DA [LIMA / LIMA £ LIMA]

08336452

RONCAL DOMINGUEZ YOLANDA
OFICINA EJECUTIA DE TESORERIA

DIRECTOR EJECUTIO

0183 v ¥

Fuente finan.:

RECURSO0S OR A s

EWENTO DE COORDINACION

Presionar la opcion (+) afiadir itinerario para
registrar el Retorno

J] [ 2:00 Hrs

J’] ¥ Considerar viatico

l] [ 2:00 Hrs

w] Dias otorgados:

1 Diasy 0 horas

Origen

Destino

[PIURA / PIURA / PIURA]

Meclio Dias de

Estancia

Horas  Barrar

TERRESTRE 0 0 -]
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N DNI 10436519 e
Ceomisieonade: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL |
Oficina: OFICINA EIECUTIVA DE TESORERIA
Cargo: JEFE DE EQUIFO

Cta: 08908605467

Seleccione los siguientes campos obligatorios:
Datos de la Autorizacion Sentido de viaje- retorno
Registro de Itinerario para Solicitud de Viaticos - NACIONAL Medio de transporte (Aéreo, Terrestre, Fluvial)

Lugar de origen [Departamento/Provincia/Distrito]

Lugar de destino [Departamento/Provincia/Distrito]
Origen Destin.

Luego de seleccionar los campos antes descritos
presionar el botén agregar

Departamento PIURA v Departamento LA v
origen Destino
Previncia Origen PIURA v Provingia Destine LindA v |
4
Distrite Origen PIURA v Distrite Destino Linda v

ITINERARIO NACIONAL (]

Sentido Origen Destino Medio Dias de Horas Borrar
Estancia
DA [LIMA £ LIMA / LIMA] [PIURA / PIURA / PIURA] TERRESTRE | 0O 0 -]
Registro de Solicitud de Viaticos x

N° DHI 10435519 v
Comisionado: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL
Oficina: QFICINA EJECUTIVA DE TESORERIA
Cargo: JEFE DE EQUIPD
Cta: 08906605467
N° DNI 08336452
Nombres: ROMCAL DOMINGUET YOLANDA
Oficina: OFICINA EJECUTIVA DE TESORERIA
Cargo: DIRECTOR EJECUTIVO
Meta: 0183 v 4 Fuente finan.: RECURZ0S OF v e
Motivo: EWENTO DE COORDINACION v
A
Fecha Salida: [ 0B/172017 v I [ 200 Hrs «v] @ Considerar Vidtico

Fecha Retorno: [ 072017 vl I 200 Hrs «'] Dias otorgados: 1 Dias y 0 horas
°

Sentido Qrigen Destino Medio Dias de Horas  Bora Ingrese |OS dias de estancia

el Presionar el botén guardar
DA, [LIRA 7 LIMA £ LIMA] [PIURA / PIURA / PIURA] TERRESTRE| 1‘ 2 o
RETORMO [PIURA / PIURA £ PIURA] [LImtA £ LIMA, 7 LIMA] TERRESTRE
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Usuario: JOSE LUIS RAZURI SALAZAR

ard = Utiltario =

REGISTRO DE SOLICITUD DE VIATICO{SV)- NACIONAL

Comisionado Ambito Meta Fs Fretorno  Dias ltinerario Importe  Estado  ©  Borar Actualizar
s
PPAZA SUAREZ GERARDO DANIEL  06-11-2017  NACIONAL 0183 06-11-2017 07-11-2017 1 [LIMA - LIMA - LIMA] / [PIURA - PIURA - PIURA] / [LIMA - LIMA - LIMA] 32000 GENERADG ® lef
29-10-2017 NACIONAL 0212 05-06-2016 18-06-2016 13 [LIMA - LIMA - LIMA]/ [LA LIBERTAD - CHEPEN - CHEPEN] / [LIMA - LIMA - LIMA] 312000 GENERADO ® tef
22-10-2017  NAGIONAL 0156 09-04-2017 24-10-2017 4 [LIMA - LIMA - LIMA] / [JUNIN - CONGERCION - MANZANARES] / [LIM A - LIMA - LIMA] 96000 GENERADO % (]
AZURT SALAZAR JOSE LUIS NACIONAL 0153 02-03-201¢ D4-03-2016 2 [LIMA - LIMA - LIMA]{ [LA LIBERTAD - OTUZCO - HUARANCHAL] / [LIMA - LIA - LTMA] 48000 GENERADO % <]
AVADO PADILLA PABLO 10~ @loc 03-04-2018 06-04-2018 3 [LIMA - LIMA - LIMA] / [ANGASH - CASIMA - CASMALL [LIMA - LIMA - LIMA] 1930.00  GEMERADO * <3

1.- Seleccionar la planilla
que se desea enviar para
la autorizacion de su jefe

2.- Presionar el botén
ubicado en la parte superior

REGISTRO DE SOLICITUD DE VIATICO{SV)- NACIONAL

Solicitud Comisionado Ambito  Meta Fsalida Fretorno  Dias

Hinerario Presionar enviar

¥ 27%-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL — 06-11-2017 NACIONAL 0183 06-11-2017 07-11-2017 1 [LIMA - LIMA - LIMA] / [PIURA - PIURA - PIURA]

(1 272-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 23-10-2017 NACIOMAL 0212 05-06-2016 . . £~ LIMA - LIMA] 3120.0
Registro de Movimiento

a 269-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 22-10-2017  NACIONAL 0196 05-04-2017 MANZANARES]/ [LIMA - LIMA - LIMA] 260.0

Registro de Envio para Autorizacion

a 266-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 19-10-2017  MNACIONAL 0183 02-03-2016 J2C4 - HUARANCHAL] £ [LIMA - LIMA - LIMA] 480.0
Cantidad:

a 235-2017 LAVADO PADILLA PABLO 13-10-2017  MNACIONAL 0196 03-04-2018 BSMA - CASMALYS [LIMA - LIMA - LIMA] 1980,0

AUGUSTO
a 233-2017 RAZURI SALAZAR IGSE LUIS 12-10-2017 MNACIONAL 0183 03-03-2018 GUIPA - AREQUIPA]/ [LIMA - LIMA - LIMA] 19800
=] 292-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 11-10-2017  NACIONAL 0182 D4-05-2018 ) ALMNIETO - MOQUEGUAL/ [LIMA - LIMA - LIMA] 1980,0

La solicitud se enviara para ser autorizado por su jefe Inmediato o quien haga sus veces.

(Ver manual de autorizacion de solicitud de vidticos)
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Luego que la solicitud se encuentre autorizada por el funcionario correspondiente, se podra visualizar las
planillas generadas:

tud + Planilla = il i Consultas + Reporte = Ut

La planilla se encontrara en estado generado, tal como se muestra en la siguiente imagen

Presionar los botones
para impresion de

formatos

REGISTRO DE PLANILLA DE VIATICO - NACIONAL (PV)

Mov Expediente Planilla Solicitud Comisionade Fecha Ambite Meta Fsalida Fretorno Dias Itinerarie Importe  Estado SV PY oJ
s/
a - 333-2017  278-2017 APAZA SUAREZ 06-11- NAGIGHAL 0183 06-11-2017 07-11-2017 1 [LIMA - LIMA - LIMAY/ [PIURA - PIURA - PIURAJ[LIMA - LIMA - LTMA] 320,00 AUTORIZADO | IS
GERARDO DANIEL 2017
(=] 1615 338-2017 276-2017 RAZURISALAZAR  30-10- NACIGNAL 0183 07-09-2016 09-09-2016 2 [LIMA - LIMA - LINAY/[LORETO - LORETO - TIGREW/[LIMA - LIMA - LIMA] 74000 PARA

Y Fotha. (E112407
+ T e w (T ot
SOLICITUD POR COMISION DE SERVICIOS
A e 0} W Schclwa 27

Pag. 1
PLANILLA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
[Anew K 02) WDoc: 339

| T

| DATOS: DEL COMISIONADO MOVBRE Y APELLIDDS APAZA BUSIER SERSADO BAKIEL

DATOS DEL COMSIONADD

NOMEIE ¥ APELLIGGS - APAZA SUARET GERARDD DAMIEL BhE: 10438510 uETa: 018

canco . JEFE DE EQUIPO caRGo: JEFE OE EQUIPO

COND. LABOAAL : NOMBRADD CORD, LARCRAL : NOMBRADG
Easco - SCOTHREANK CUENTA : DBS0EECS4ET

LNIDAD ORGAMICA : _DFICINA EJECLITAA DE TESOIERIA

LBMIDAD DRGAMICA : _OFICINA GENERAL DE ADMINE TRACION DATOS DE LA CoMSain
Il DATOS DE LA COMISION DESTING - ITIKERMRIC :
DESTING - ITIERARID : U L L - P TR s - s e L

Lk L L

FECHA i 6115017 Hioo 0200

FECHA COMBION. ko 081 %5017 Hora 200
COMISION Ty 07112017 Hora: 1200 Taersing 07112017 Hera - 0200
Medio de FaNSpOTE . Terwste . X Adreo Flusviad s MEDNIC DE TRANSPORTE Temeaire: X Admo: Fidal : Hanguns

omn de viaje . EVENTO DE COORDINACION
MOTRAG BEL VAR © EVENTE DE COORDINAGKIN

Nl PRESUPUESTO DE LA COMISION

TOTAL BN SOLES

La s ]
1 o emmbiecin on e Ceereis Supreem KO 907281 3-LF 7 8 sendicin o vmicos sl reror del na se sleris deree oe o qusce (15) Sks
Clorviares £ CLITIFES B COFREEN e SanAcE: e SOCITRISd B petielesd 2 o i Lay W 270 1 Ly Sus roculs b 8 rteen 2 vises 8

DN - 10438510 [ B i
APAZA SUARIZ GERARDO DANEL APAZN SUARET GERARDG DAMEL
Firma Comizionadn ¥ Caamimnde VI et Irvasiatn
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SOLICITUD POR COMISION DE SERVICIOS
i M O ) N Soiclud 270

DATOS DEL COMISIONADG
MOMBRE ¥ APELLIDGES APAZA SLAWRET GERARDE DANIEL

DR 10408518
CaRD ; JEFE DE EQUNPD
COND. LARORR, - HOMBRADS
UNIDAD CRGARICA - OFICINA EIECUTAA DF TESONRERIL
DATCS DE LA, COMISHN

DEETING « ITIRERARKD -
L L L, . n LI PR T,

FECHA COMIION Inicio <081 3-201T
Tasraing 07-1%-711T
MEDIC O THARSPORTE ©  Tampsme: % Afmo:

ROTRAODEL VAN - EVENTD OE COORDIMACION

L e de villiean 8l mhaiar Sl g i skl derisa ot e dher || i Ribics 30 culFTRadE |8 cErmets de SErASE 02
80 evmbiecian orel Deoets Suprem K 0072871 -LF. 7 i ferdcn 5 vatcos 8l Erenor defl e se skerinn Senes de s quisos (15) S
Clencin e culminacs I Corsicn de servicos; o confesmidad & iC sstablecds en ey HT ZTE1, Lay sus s b asioricecion Su viss ol
cdariar Sw mervEres y Fond o aros pubkoon.

Simnsida Sicke pnm Feurplen con s noes peciass, ol qus muscise, ek casitie da b meciie: Scpiraris splicabe da sosenda 8 o
A O00 0 1 ITE e VT

DKI: 90E36510
AFATA SUARET GERAADG DAMEL
T Comisnnade
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Autorizar Solicitud de comision de servicios

El presente modulo, permite autorizar las solicitudes de comisién de servicios ya sea nacional e internacional
enviadas, para ello es necesario que el usuario tenga los privilegios necesarios para realizar esta operacion.

a0

Sistema de Comisioh de Servicios

Usuario | |

Password | |

Can P -
ca() | Ministerio
E PERU | de Salud
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enimiento

1- Seleccione las planillas que va
autorizar o rechazar

Autorizat ~ Mantsnimients  Con s Utiltario - Cerrar n 72-Precinonar el Roton Procesgar

REGISTRO AUTORIZACION DE SOLICITUD DE VIATICO(SV)

Solicitud Comisionado Fecha Ambite Meta Fusalida Fretorno Dias Itinerario Importe  Estado Rechazar Autorif ” Ver
s/ detalle
2782017 APAZA SUAREZ GERARDO 06-11-2017 NACIONAL 0183  06-11- 07-11-2017 1 [LIMA - LIMA - LIMA] ¢ [PTURA - PILRA - PIURA]/ [LIMA - LIMA - LIMA] 37000 PARA =] 8
DANIEL 2017 AUTORIZAR
273-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 30-10-2017 NACIONAL 0191  30-10- D1-11-2016 2 [LIMA - LIMA - LIMA]/ [AREQUIPA - CAMANA - JOSE MARLA QUIMPER] / [LIMA - LIMA - LIMA] 64000 PARA 5] 5]
2016 AUTORIZAR
245-2017 RAZLRI SALAZAR JOSE LUIS 16-10-2017 NACIONAL 0137 1807 23-07-2012 0 [LIMA - LIMA - LIMAL/ [AVACUCHO - HUANCA SANCOS - SACSAMAREA] / [LIMA - LIMA - LIMA] 1980.00  PARA =] 8
2018 AUTORIZAR
236-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 13-10-2017 NACIONAL 0186  10-05- 16-05-2018 6 [LIMA - LIMA - LIMA] / [TACNA - TACHA - TACNAL/ [LIMA - LIMA - LIMA] 1980.00  PARA 5] 5]
2018 AUTORIZAR

Procesar

REGISTRO AUTORIZACION DE SOLICITUD DE VIATICO(SV)

Solicitud Comisionado Fecha Ambite Meta Fsalida Fretorno Dias Itinerario

FBE0T AAZASUSRER GERARDD  GElisiT NAGIONAL DiS  Osiine oTiiiert 1 R 3- Presionar el Boton Enviar
273-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 30-10-2017 NACIONAL 0131 30-10-  01-11-2016 2 [LIMA - LIMA - LIMA] / [AREQUIPA - CAMANA - JOSE MARIA QUIMPER]/ [LIMA -
245-2017 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS 16-10-2017 NACIGNAL 0137 18-07-  23-07-2018  © [LIMA - LIMA - LIMAT/ [AYACUCHO - HUANCA SANCOS - SACSAMARCA]/ [LIMA

Registro de Movimiento
Registro de Envio para Autorizacién

Cantidad
Autorizadofs)

Una vez registrada la operacién de autorizacién de solicitud de comision de servicios, dicha solicitud sera
enviada para impresiéon en el médulo del asistente.
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Rendicion de comision de servicio

Esta opcidn permite, registrar las rendiciones de comisidn de servicios, tener en cuenta que para poder
registrar una rendicion la planilla de viatico debe estar a girada.

Solicitud ¥ Planilla ¥ Rendicién ¥ Mantenimiento ¥ as ¥ Repore v Utilitario ¥  Sistema v

Solicitud = Planilla > Rendicion » Mantenimiento = Consultas »  Reporte »  Utilitario +

Presione Afiadir rendicion (+)

REGISTRO DE RENDICION DE PLANILLA DE VIATICO -(Rv)

Mov Fecha Planilla Comisionado Ambite F.salida F.reterne Dias Moneda Asignade Ejecutado Movilidad Total Salde RV DJ Estade + Rv DJ
o 24-09- 143-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL MACIONAL 24-07-2017 26-07-2017 3 SOLES 960,00 30,00 102,00 132,00 828,00 § § RENDIDC
2017
Comisionado Ambito F.salida F.retorno Dias Moneda Asighado Ejecutado Movilidad Total Salde RY
#PAzA SUAREZ GERARD  Registro de Cabecera de Rendicién de Viaticos x/10 =

N° PV Afio

ey 017 . 1. Ingresar el nimero de planilla

a rendir.

Y Buscar

Numere de Planilla: Mumero de planilla de viatico

Comisionado: Apellidos y Nombres de comisionado

Cargo: Cargo

Unidad Organica: Unidad Orgarica

Lugar de Comisién: Lugar de Comisian

Fecha de Comisién: Fahe 6 CamisiEn

Acciones relevates: Escriba las Acciones Relewvantes de 1a comsion de servicio

Para facilitar el uso, si no tiene el nimero de planilla de comisidn de servicio, debe pulsar el botén buscar,
para lo cual se mostrard una ventana para realizar la busqueda por nombre de comisionado
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Registro de Cab a de Rendicion de Viati - 0,00

e M7 P B 2017 5

Numero de Planilla:
Bisgueda por nombre de comisishado

Apellidos y Nombres apaza suare

Planila  Fecha Apellidos y Nombres
339-  06-11-2017 APRAZA SUAREZ GERARDO
2017 DANIEL
186-  05-10-2017 ARPAZA SUAREZ GERARDO
2017 DANIEL
176-  04-10-2017 APAZA SUAREZ GERARDO
2017 DANIEL
137-  22-09-2017 APAZA SUAREZ GERARDO
2017 DANIEL

20.00

Mumero de planila de viatico

Registro de Cabecera de Rendicién de Viaticos

N* PV Me Py

Numero de Planilla:
Comisiohado:
Cargo:

Unidad Organica:
Lugar de Comisidn:
Fecha de Comisidn:

Acciones relevates:

200,00

x
Ambito Fechas Itinerario Desting Estado Selec
NACIONAL [06-11-2017 al 06-11-2017 ]  PIURA - PIURA - GIRADO . . -
PIURA Al ubicar la planilla de comisién de
INTERMACIONAL [ D8-03-2017 2l 10-03-2017 ] AUSTRIA - TIROL PaRA servicios presione el botdn seleccionar
TRAMITE
OGA
NACIONAL [ 05-03-2017 al 05-03-2017 | AREQUIFPA - PARA e
AREQUIRA - TRAMITE
AREQUIPA OGA
NACIONAL [ 22-09-2017 al 24-09-2017 | AREQUIFA - INGRESAMDO &
AREQUIPA - RENDICION
AREQUIPA
»
x
Afio
2017 v
[ 339-2017

sl

1780.00
430,00

290,00

-£00,00

[ APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL

JEFE DE EQUIFD
OFICINA GEMERAL DE ADMIMNISTRACION
FIURA - PIURA - FIURA

DE[06-11-2017 0&:00] AL [06-11-2017 18:00]

Ingresar las acciones relevantes

correspondientes a la comision de servicio.
Presionar el Boton guardar.
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Registro de Detalle de Rendicion de comisién de Servicio
Esta opcidn le permite registrar los documentos que sustente el gasto de su comision de servicio

.

REGISTRO DE RENDICION DE PLANILLA DE VIATICO -(RV)

Mov Fecha Planilla Cotnisionado Ambito F.salida F.retorno Dias Moneda

ig! i Total Saldo

2
=]

Estado +* RY DJ

Rensicion

Se muestra los datos de la comisidn de

servicio Presionar el Botén de Ingreso de rendicion de

comision de Servicio.

—:Iﬂ“ﬂl:II'II'IIHHEIl'l[i[l'lEll'lIHIA“IIlll‘l'llﬂlﬂl[(l!’l:m—

Registro de detalle de Rendicién de Yiaticos - (RY) "

L. u
Fecha Rendicién 07-11-2017 10-10

Numero de Planilla: 339.9017 bl
Comisionacdo: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL )

Cargo JEFE DE EQUIPO

Unidad Organica OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Lugar de Comisién FIURA - PIURA - PIURA

a0

Fecha de Comision DE [06-11-2017 06:00] AL [06-11-2017 18:00]

Monto Viatico 400 Presionar el botdn (+) Afiadir detalle de
Monto Transpotte g rendicion

Monto Asighado A00 00

Acciones relevates ACTIVIDAD

DETALLE DE RENDICION L+

Fecha Tipo Dcto MuUmero Razon Social Concepto Clasificar Importe Borrar  ACt Afadir

Total: 0.0 registro
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T 1
Registro de detalle de Rendicién de Viaticos - (RY)
Fecha Rendicién 07-11-2017 10:10
Numero de Planilla: 3352017
ComISInaHc: APAZA, SUAREZ GERARDO DAMIEL
BETE JEFE DE EQUIPO
Sniadionansg OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Lig e de Ernlei PIURA - PIURA - PIURA
Registro de detalle de Gasto %
Ruc INGRESE RUC . Ingrese niumero de RUC
Ingrese Razdn Social
Razon Social MERESE RAZOH S0CIAL . Selecciones el Tipo de Documento
(Factura/Boleta)
Tipo Doc. -selecciona- v . Ingrese nimero de documento
Seleccidn el Concepto de Gasto
Numero INGRESE MUMERD DOC Fecha dd/mmsaaaa (AIimento/anjamiento)
Ingrese la fecha de documento
Concepto -selecciona- v Importe INGRESE IMPORTE

Ingrese en Importe

LDIRLTLII DT L Dl LoD LI

Registro de detalle de Rendicién de Viaticos - (RV) :
Fecha Rendicién 07-11-2017 10:10 i
Numero de Planilla: 2899017 i
Comisionado: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL ;
BalEE JEFE DE EQUIFO ,
aidasionganice OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION .
Lugar de Comision PIURA - PIURA - FIURA
Fecha de Comisién DE [06-11-2017 06:00] AL [06-11-2017 18:00] I

Registre de detalle de Gasto x|

Ruc 20100093447
Razon Social LUIS 5AC
1
Tipo Doc. FACTURA v
Numero EO01-41 Fecha 06112017
Concepto ALIMENTOS v Importe &0

Presione el botén agregar

M sgregar



PERU Ministerio
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Manual de Usuario del Sistema de comision de

servicio

Finalmente, se muestra los datos del documento registrado

Registro de detalle de Rendicidon de Yiaticos - (RY)

Fecha Rendicidn
Numero de Planilla:
Comisionado:
Cargo

Unidad Organica
Lugar de Comisién
Fecha de Comisién
Monto Viatico
Monto Transporte
Monto Asignado

Acciones relevates

07-11-2017 10:10

338-2017

APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL

JEFE DE EQUIFOD

OFICINA GEMERAL DE ADMIMISTRACION
FILURA - PIURA - PIURA

DE [06-11-2017 06:00] AL [05-11-2017 15:00]
400

0.00

400.00

ACTIWIDAD

DETALLE DE RENDICION (+]

Fecha  TipoDcto  Mumero

06-11-2017 FACTURA E001-41

Razon Social  Concepto  Clasificor  Importe Borrar
LUIS 5AC  ALIMENTOS 2.3.21.22 6000 -]
Total: 60.0

Actualizar
(]
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Registro de Declaracién Jurada
Esta opcidn le permite registrar y generar la Declaracién Jurada que sustenta el gasto de su comisién de
servicio por concepto de movilidad Local

.

REGISTRO DE RENDICION DE PLANILLA DE VIATICO -(Rv)

2
o

Moy Fecha Planilla Comisionadeo Ambito F.salida F.ratorno Dias  Moneda Asignado Ejecutado Movilidad Tetal  Salde Estade + R

39 ot
O 07112017 3092017 APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL N T e sotzs 400,00 s0.00 000 000 | s | —
RENDIGION

Presionar el Botdn de Ingreso

de Declaracion Jurada de
comision de Servicio.

Actualizar de Declaracion Jurada - (DJ)

Fecha Rendicién 07-11-2017 10:10
Numere de Planilla: 335-7017
Comisionado: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL ,
Cargo JEFE DE EQUIPO
1
Unidad Organica OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Lugar de Comisién FIURA - PIURA - PIURA Presionar el botén (+) Afiadir detalle de
o Declaracion Jurada
Fecha de Comision DE [06-11-2017 06:00] AL [06-11-2017 18:00]
Monto Asignado A00.00
Acciones relevates ACT|V|DAD|
1
DETALLE DE DECLARACION JURADA o
Fecha Concepto Especifica de Gasto Importe Borrar  Actualizar

Total: 0.0
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AmMpIto F.Sallaa F.rerorne uias nMoneda ASlanadd ElecLITado nMoviigada 1otal
Actualizar de Declaracion Jurada - {DuJ) .
Fecha Rendicidn 07-11-2017 10:10 at
Numere de Planilla: 3399017 b

Comisionado: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL

Cargo JEFE DE EQUIPO

IR @1 ERTEE OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Lugar de Comisién FILURA - PIURA, - PIURA,

s aly

IFEEiE Co EEmEE DE [06-11-2017 06:00] AL [06-11-2017 18:00]

Monto  Registre de detalle de Gasto x at

Accion

Fech [ 06/11/2017 x Ingresar fecha
acha
. Ingrese el concepto de gasto
Ingrese fecha
. ’ . Ingrese Importe

Presionar el botén agregar

f
Concepto [ TAX] - HOTEL A LOCAL DE EVENTO

Importe [ 10 v

-

Finalmente, se muestra los datos del documento registrado
Actualizar de Declaracion Jurada - {DJ)

Fecha Rendicién 07-11-2017 10-10

Numere de Planilla: 599.9017

Comisionado: APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL

Cargo JEFE DE EQUIFO

Unidad Organica OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Lugar de Comisién FIURA - PIURA - PIURA

Fecha de Comision DE [06-11-2017 06:00] AL [06-11-2017 18:00]

Monto Asignado A00.00

Acciones relevates ACTIWIDAD

DETALLE DE DECLARACION JURADA ©

Fecha Concepta Especifica de Gasto Irmporte Borrar  Actualizar

06-11-2017 TAK] 23.21.22 10.00 -] ©
Total: 10.0
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Impresion de formatos de Rendicion de comisidn de servicio

Fecha: 07-11-2017
Hora:

Pag. 4
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
(Anexo N* 04) N° PLANILLA DE VIATICOS : 339

NOMERE Y APELLIDOS - ApAZA SUAREZ GERARDO DANIEL

DNI: 10436519
CARGO : JEFE DE EQUIPO

UNIDAD ORGANICA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
LUGAR DE LA COMISION :  PIURA - PIURA - PIURA

FECHA Inicio - 06-11-2017 Hora :06:00
COMISION : Términa : 06-11-2017 Hora - 18:00
GOMPROBANTE DE PAGO : REG. SIAF - IMPORTE ASIGNADO : 400.00

CCHONES RELEVANTES DE LA COMISION DE SERVICIO

[O6-11-2n17 FACTURA Eo1a1  LDBEAC T381.23
[Ge-TizmTr FAGTURA EGaTE  VOTEL 08 ALUAOE BAE FESERTY
[oe-ti2n17 FAGTURA EOO18  TRANERGRIE LU SAC Tmanar
[o6-Trzntr FAGTURA Eo015 g SR
[o6-Trozntr FACTURA 00150 GE T EETET)

Asignads

e |
(Geston por Dctaracion Jrect (Anex 5)

23.21.21 so0a 2010 ocd
2a21.22 32000 000 oo TOTAL RENGINO
L 400.00 400,00 oog SALDO

DN ;10436519
APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL

Firma Gomisionado

Fecha: 07/11/2017 12.42

w s

Pag. 1
DECLARACION JURADA

(Anexa N* 05) N° PLANILLA DE VIATICOS : 339

NOMBRE Y APELLIDOS APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL
DHi: oaes
CARGO

JEFE DE EQUIPO

UNIDAD ORGANICA - OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
LUGAR DE LA COMISION © PIURA - PIURA - PIURA

Inigio - 08-11-2017

Hora :06:00

FECHA
COMISION : Termin - 08-11-2017

Hora: 18:00

En aprotacien 2 s cispuesia en el anicuo 71* de la Resokckn

Divecioral 1 DOZ.2007-EFI77-15 Dieciva ce Tesorerla para el ato
pasins por los concepios cue se defallan 2 coninuacion, durane 1a comisidn de sendcios reallzada, de.

2007, ceckaca haber efeciuato
Ios cuales 00 me ha sk positle obiener comprotiantes de

En concorndancia con el Decreio Sepremo N° 007201367,

1a SUNAT.

{almentacke, hospedae y mavida).

M'  Fecha

1 cettanr TAXI 23.21.22
2 oertamir TAXI 23.21.22
3 cermrr TAXI 23.21.22
4 pet1a0n TANI 23.21.22

Lima, martes 07 noviembre 2017

Firmo el presents documents que Sene carsoler de Dedararitn Jusada pars sfecios lagales.
camespondientss.

DI 210436519
APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL

Firma Comisionado
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Registrar nuevo Comisionado:
Este mddulo permitird el registro de datos personales de los comisionados

Manual de Usuario del Sistema de comision de ,‘

————

servicio

Usuario: JOSE LUIS RAZURI SALAZAR
Das jard «  Utilitario

Seleccionar la opcién
mantenimiento/Comisionado

ApEIINos y Nombres

candicion

Resultado de Busqueda

Entidad Bancaria

Numero Cuenta NOmeno de contacto Estado O Actualizar

Afaair registro

Seleccionar la opcién Afiadir (+), nuevo

comisionado
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Registro Nuevo ®

Datos Personales

i Tipe Dec. [ {nl{} v N° DNI: 44442235 v ]
Apellido Paterno: [ RAZURI 4/]
Apellido Materno: [ SALATAR I]

Nombres: [ JOSE LUIS «/]
Condicion : [ CAS ']
Cargo: [ TECHMICO ']
Unidad Organica: [ OFICING EJECUTIVA DE TESORERIA v
Email: [ JRAZURIEMINSA GOEB PE 4
Teléfone 2179

Datos Bancarios

Entidad Bancaria: [ BANCO DE LA NACICN

cta: [ 4000454578 1. Ingresar los datos de comisionado
2. Presionar el botén guardar

Los datos del comisionado fueron registrados, segiin como se muestra en la siguiente pantalla:

Solicitud ~  Planilla v Rendicion v Pasajes v Mantenimiento v C as v Reporte v Dashhoard » Utilitario v Sistema

< Vlver

Resultado de Busqueda

DNl Apellidos y Nombres Condicion Entidad Bancaria Numero Cuenta Ntmero de contacto Estado Actualizar

44442255 RAZURI SALAZAR JOSE LUIS CAS BANCO DE LA NACION 04017888027 ANEXO 2179 ACTNWO [



Ministerio Manual de Usuario del Sistema de comision de
servicio

de Salud

Buscar comision de servicio
Esta opcidn de facilita la busqueda de comisiones de servicio

Buscador Avanzada

Busqueda de comision de servicio

Afo:

2017 v

Comisionade: Apeliidos y Nombres de Cormisionada

Unidad Organica Todos—- - Meta: —Todos-—- v
Fecha Salida: dd/mim/azaa Fecha Retorno: ddsmmiaaaa
Estado: _Todos— v

Resultado de busqueda

<<-volver

Resultado de Bisqueda

N Planilla Apellidos y Nombres Fecha Ambito Meta Fecha de Carnisian Desting Viatico  Transp.  Total Estado
338-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DANIEL 06-11-2017 MACIONAL 0183 [06-11-2017 al 06-11-2017] PIURA - PIURA - PIURA 400.00 0.00 40000 INGRESANDC RENDICION
-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL 13-10-2017  INTERNACIOMAL 0183 [20-10-2017 al 30-10-2017] CHINA - HONGKONG 100.00 0.00 100.00 GENERADO
-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMNIEL 13-10-2017  INTERNACIONAL 0189 [11-10-2017 al 18-10-2017] AUSTRALIA - VICTORIA 100.00 0.00 100.00 GENERADO
=2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL 13-10-2017  INTERNACIONAL 0189 [02-10-2017 al 10-10-2017] BOLMNIA - LA PAZ 100.00 0.00 100.00 GENERADO

-2017 APAZA SUAREZ GERARDO DAMIEL 13-10-2017  INTERNACIONAL 0186 [02-06-2018 al 10-06-2018] ARGENTINA - CORDOBA 100.00 0.00 100.00 GEMNERADO



