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DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

0SG-01 ’&"‘

HUANUCO ADMINISTRATIVOS }
183 ha Ty
2015 OFICINA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL
ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA DIRESA HUANUCO
TRAMITE DIRECCION REGIONA - SECRETARIA )
DOCUMENTARIO GENERAL - OITE - DESP - EEP - OEPE - UNIDAD DE ECONOMIA

DEGDRRHH - DESA - DEMID

( INICIO )

Orientacién al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos

a presentar.

Recepciona, registra, elabora
hoja de envio y traslada

solicitud.

Recepciona, revisa y procede
atencioén de solicitud.

Orientacién al usuario sobre
el costo de reproduccion de
la informacién para pago en

caja.

Recepciona pago por parte
del usuario y emite baucher
de pago.

Recepciona, verifica baucher
de pago emitido en tesoreria
y ejecuta reproduccién dela
informacion solicitada.

Visa documentos y entrega la
informacion al usuario.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-01 /’i"‘

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

ACREDITACION SANITARIA DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE CRIANZA DE CERDOS EN ASOSIACIONES DE PEQUENOS

CRIADORES
TRAMITE DIRECCION EJECUTVA :
DOCUMENTARIO DE SALUD AMBIENTAL AREA DE ZOONOSIS

( INICIO )

Orientacién al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

L

Recepciona, registray traslada
documento.
I

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

[
Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa el
expediente, elabora programa
deinspeccion técnicay deriva
documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

[
Recepciona, revisa programa de
inspeccidn técnica, da visto
bueno, elabora autorizacién de
inspeccidn y deriva documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

Toma conocimiento de
autorizaciéon de inspeccién
técnicay setraslada al
establecimiento.

i

Ejecutala inspeccion técnica al
establecimiento.

[
Retorna del proceso de
inspeccidn técnica al
establecimiento.

Elabora informe técnico para
acreditacion sanitaria en un
plazo de 5 dias y deriva
documento.

Recepciona, registra, traslada
documento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elabora documento de
acreditacion sanitaria
correspondiente, firmay deriva
documento.

I

Recepciona, registra, traslada

documento.

Entrega de acreditacion
sanitaria al usuario.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

DESA-02

HUANUCO ADMINISTRATIVOS )
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
ACREDITACION DE SERVICIOS DE SALUD OCUPACIONAL
TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA AREA DE SALUD
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL DE SALUD AMBIENTAL OCUPACIONAL

( INICIO )

Orientacion al usuario
sobre tramite a realizar y
requisitos a presentar.

Recepciona, registra
solicitud, elabora hoja de
envio, adjunta al
expediente y traslada

documentos.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, revisa
expediente, da visto
bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente para su
ejecucion.

Recepciona, revisa el
expediente paradar
respuesta ala peticion
solicitada.

Recepciona, registray
traslada documento.

Elabora programa de
inspeccion técnica para
la acreditacion de
servicios de salud
ocupacional.

I

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, revisa
programa de inspeccion
técnica, da visto bueno,
elabora autorizacién de
inspeccidn y deriva
documento.

Toma conocimiento de
autorizacion de
inspeccion técnicay se
trasladaal
establecimiento.

Ejecutainspeccion
técnica verificando los
datos del expediente.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

L |

Recepciona, revisa,
firma acreditacion de
servicios de salud
ocupacional y deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

L |

Retorna del proceso de
inspeccion técnica al
establecimiento.

Elabora informe
técnico para
acreditacion de
servicios y deriva
documento.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona, revisa informe

técnico, elabora

documento de acreditacion

deservicios de salud

ocupacional, firmay deriva

documento.

Recepciona, revisa
firmas correspondientes
y se ejecuta entrega de
acreditacion de servicios
de salud ocupacional al

Recepciona, registra,
traslada documento.

usuario.
I

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

HUANUCO

ADMINISTRATIVOS

DESA-03

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Inherentes al Sector Salud

Aprobacion de Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) para Actividades

TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA ﬁ%?ggghﬁ'ﬁ
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL DE SALUD AMBIENTAL AMBIENTE
( INICIO )
Orientacién al usuario Recepciona, registray Recepcionay revisa el
sobre tramite a realizar y traslada documento. documento, de estar
requisitos a presentar. [ conforme continua el
Recepciona, revisa tramite, sino comunica
expediente, da visto al usuario, adicionar lo
Recepciona, registra buenoy deriva el que falta en un plazo
solicitud, elabora hoja de documento al drea de 2 dias.
envio, adjunta al correspondiente para su [
expediente y traslada ejecucion. Transcurrido los 2 dias
documentos. | se verifica los datos
Recepciona, registray presentados por el
traslada documento. usuario.
L
De estar conforme
| dentro de las 24 horas
N se emite un
Recepciona

Recepciona, registray
traslada documento. documento de
aprobacion

conjuntamente con

oficio correspondiente,
firmay deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

documento aprobando
el estudio de Impacto
Ambiental.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion, da visto
bueno, elabora proyecto
deoficio y deriva parala
firma comrespondiente.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion junto con oficio
correspondiente, verifica
firmay deriva documentos
para entrega a usuario.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona el documento
para entrega a usuario.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

: DESA-04 X o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS W
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
Aprobacion del Plan de Cierre Replanteado de Infraestructuras de Residuos Sélidos
TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTVA ekl ety
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL DE SALUD AMBIENTAL AMBIENTE
| |
Orientacién al usuario Recepciona, registray Recepcionay revisa el
sobre tramite a realizar y traslada documento. documento, de estar
requisitos a presentar. [ conforme continua el
Recepciona, revisa tramite, sino comunica
expediente, da visto al usuario, adicionar lo
Recepciona, registra bueno y deriva el que falta en un plazo
solicitud eI:‘:\bora hoja de documento al drea de 2 dias.
envio, adjunta al correspondiente parasu [
expediente y traslada ejecucion. Transcurrido los 2 dias
documentos. [ se verifica los datos
Recepciona, registray presentados por el
traslada documento. usuario.
I— Dentro de las 24 horas
| se emite un
Recepciona documento aprobando
Recepciona, registray documento de el plan de cierre y
traslada documento. B comunica.
conjuntamente con

oficio correspondiente,
firmay deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion, da visto
bueno, elabora proyecto
deoficio y deriva parala
firma comrespondiente.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion junto con oficio
correspondiente, verifica
firmay deriva documentos
para entrega a usuario.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona el documento
para entrega a usuario.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

: DESA-05 X o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS W
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
Aprobacion del Plan de Control de Calidad del agua para Consumo Humano
TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTVA ekl ety
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL DE SALUD AMBIENTAL AMBIENTE
( INICIO )
I I
Orientacién al usuario Recepciona, registray Recepcionay revisael
sobre tramite a realizar y traslada documento. documento, de estar
requisitos a presentar. [ conforme continua el
Recepciona, revisa tramite, sino comunica
expediente, da visto al usuario, adicionar lo
Recepciona, registra bueno y deriva el que falta en un plazo
solicitud, elabora hojade documento al drea de 2 dias.
envio, adjunta al correspondiente para su [
expediente y traslada ejecucion. Transcurrido los 2 dias
documentos. [ se verifica los datos
Recepciona, registray presentados por el
traslada documento. usuario.
I— Dentro de las 24 horas
| se emite un
: . Recepciona documento aprobando
Recepciona, registray | olan de control de
lada documento documentoide =1 ;
tras ) aprobacién calidad y comunica.

I

conjuntamente con
oficio correspondiente,
firmay deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion, da visto
bueno, elabora proyecto
deoficio y deriva parala
firma comrespondiente.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona documento de
aprobacion junto con oficio
correspondiente, verifica
firmay deriva documentos
para entrega a usuario.

Recepciona, registra,
traslada documento.

Recepciona el documento
para entrega a usuario.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

: DESA-06 o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS »
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria de Establecimientos de Crianza, Comercializacion y Albergue de Animales de Compahia

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE ZOONOSIS

( INICIO )

Orientacién al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

I
Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa el
expediente, elabora programa
deinspeccién técnicay deriva
documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

[
Recepciona, revisa programa
deinspeccidn técnica, da visto
bueno, elabora autorizaciéon de
inspeccion y deriva
documento.

[
Recepciona, registray traslada
documento.

I

Toma conocimiento de
autorizacién de inspeccién
técnicay se traslada a
establecimiento.

Ejecuta inspeccion técnica al
establecimiento.

Retorna del proceso de
inspeccion técnica al
establecimiento.

Elabora informe técnico para
autorizacion sanitaria en un
plazo de 5 dias.

Elabora autorizacion sanitaria
para firma correspondiente y
deriva documento.

Recepciona, registra, traslada
documento.

Recepciona, revisa informe
técnico, firma autorizacion
sanitaria y deriva documento.

Recepciona, registra, traslada
documento.

Entrega de autorizacion
sanitaria al usuario.

Archiva expediente.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-07

LAY

e e )

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento de Cementerios

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

FIN

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa exp ediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

Recepcionael expediente, revisa,
evalla y determinalas
recomendaciones.

Comunica al usuario las
recomendaciones resp ectivas
subsanables con un plazo de 5 dias.

ejecucion.

cepciona , registra y traslada
documento.

I

I
Verificacion de datos presentados
por el usuario sobre subsanacion de
recomendaciones en el plazo de 5
dias.

Elaboraprograma de inspeccion
técnica a terreno de cementerio y
deriva documento.

Recepcion g, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, registra y traslada

I

Recepciona, registra y traslada
documento.

documento.

Recepcion g, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto bueno,
elaboraautorizacidn deinspeccion
y derivadocumento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

|
—

Recepciona, registra y traslada

documento.
I

Recepcion g, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva documento
paraemision de proyecto

Toma conocimiento deautorizacién
de inspeccion técnica y setraslada

a terreno.
|

Ejecuta inspeccion técnica a terreno
de cementerio.

Retorna del proceso deinspeccidn
técnica a terreno de cementerio

Elaborainforme de inspeccién
técnica para aprobacién de
autorizacion sanitaria.

Deriva Informe de inspeccion
técnica para conformidad y emisién
de proyecto resolutivo.

resolutivo.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y devuelve con cargo.

Recepciona resolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

I Archiva expediente.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

: DESA-08 o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS »
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria de Tanque Sé ptico y Disposicion Final en el Terreno (Para vivienda unifamiliar y multifamiliar)

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

DIRECCION DE ECOLOGIA Y
PROTECCION DEL AMBIENTE

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada

documentos.

|
Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al area
correspondiente para su
ejecucion. :

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa el
expediente, elabora programa
deinspeccion técnicay deriva
documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto

bueno, elabora autorizaciéon de
inspeccidn y deriva documento.

[
Recepciona, registray traslada
documento.

I

Toma conocimiento de
autorizacion deinspeccidén y
comunica al usuario fecha para
la realizacion de inspeccion
técnica.

Ejecuta lainspeccion técnica al
establecimiento.

Retorna del proceso de
inspeccion técnica al
establecimiento.

Elabora informe técnico para
autorizacion sanitaria en un

plazo de 5 dias.

Recepciona, registra, traslada
documento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elabora autorizacion
sanitaria correspondiente, firma
y deriva documento.

Entrega de autorizacion
sanitaria al usuario.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-09

LAY

e e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento de Crematorios

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacién al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

FIN

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona , registra y traslada
documento.

I

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realice las
regularizaciones de su tramite

documentario.

Elabora programa inspeccion tecnica
a terreno de crematorio y deriva

documento.

Recepcion g, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, registra y traslada

I

Recepciona, registra y traslada
documento.

documento.

Recepcion a, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto bueno,
elaboraautorizacion deinspeccidon
y derivadocumento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

|
——

Toma conocimiento deautorizacién
de Inspeccion técnicay se traslhda
alestablecimiento.

Ejecuta inspeccion técnica a
establecimiento de crematorio.

Retorna del proceso deinspeccion
técnica a establecimiento de
crematorio.

Recepciona, registra y traslada

Elaborainforme de inspeccién
técnica para aprobacién de
autorizacion sanitaria.

documento.
I

Recepciong, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva documento
paraemision de proyecto

Deriva informe deins peccién
técnica para conformidad y emisién
de proyecto resolutivo.

resolutivo.

Recepciona, revisa
conformidad del documento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepciona resolucién
directoral, coloca fecha, nimero
y devuelve con cargo.

Recepciona resolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

I Archiva expediente.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESA-10

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria o Renovacion de Autorizacion Sanitaria para Clinicas Veterinarias, Centros de Experimentacion donde s
realicen investigaciones con canes y establecimientos de crianza, atencion, comercializacion y albergue de canes

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE ZOONOSIS

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada

documentos.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu

ejecucion.

Recepciona, registray traslada
documento.

I

Recepciona, revisa el
expediente, elabora programa
deinspeccion técnicay deriva
documento.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto

bueno, elabora autorizacion de
inspeccion y deriva documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

Toma conocimiento de
autorizacion de Inspeccién
técnicay se traslada al
establecimiento.

Ejecuta la inspeccidn técnica al
establecimiento.

Retorna del proceso de
inspeccion al establecimiento.

Elabora informe técnico de
inspeccion para aprobacién de
autorizacion sanitaria y deriva
documento.

Recepciona, registra, traslada

documento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elabora autorizacion
sanitaria correspondiente, firma
y deriva documento.

Entrega de autorizacion
sanitaria al usuario en un plazo

de 5 dias.
I

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-11

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria para Comercializacion de Plaguicidas de Uso Publico

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona, registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

3 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 1
dia paraqueel usuario realice las
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de autorizacidn sanitaria.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emision de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DESA-12

LAY

e e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria para funcionamiento de Bafios Sauna.

% DIRECCION EJECUTIVA DE ECOLOGIA Y PROTECCION 0
TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA GENERAL DIRECCION REGIONAL ASESORIA JURIDICA DGRRHH
SALUD AMBIENTAL DEL AMBIENTE
INICIO ' prey——— m— '
Recepciona, registra y traslada Recepciona, revisa el expediente y Recepciona, revisa Recepcionaresolucion
documento. realiza las recomen daciones conformidad del documento directoral, coloca fecha, nimero
| respectivas al usuario en un plazo de y emite proyecto de y derivadocumento con cargo.
Orientacién al usuario sobre 3 - - i 3 2 dias. resolucin directoral, visay
3 te, i
tramite a realizary requisitos a V:ﬁ%ﬂzﬁz rzv;i/:ﬁ?jolce:meen:o | deriva documentc.) para
presentar. p peri Estadrea proporcionaun plazo de 1 firma comespondiente.
alarea correspondiente para su . N
X o dia paraqueel usuario realize las
ejecucion. o .
| regularizaciones de su tramite
Recepcion g, registra solicitud, - - documentario.
elabora hojade envio, adjunta al cepciona, registra y traslada [
expedientey traslada documentos. documento. Elaboraprograma de inspeccion
técnica a establecimiento y deriva
documento.
Recepciona, registra y traslada
documento.
Recepcion g, registra y traslada Recepciona, revisa , firma proyecto - - I |
documento. de resolucion y deriva documento. Recepciona, revisa programa de Toma conocimiento deautorizacion
inspeccion técnica, da visto bueno, de Inspeccion técnicay se traslada
elaboraautorizacion deinspeccion alestablecimiento.
y derivadocumento. I
| Recepciona, registra y traslada Ejecuta lainspeccion téenicaal
echmen oy establecimiento.
Recepciona, registra y traslada T
documento. |—

Retorna del proceso deinspeccion
técnica.

,7
Recepciona, registra y traslada | I
documento. Elaborainforme de inspeccién

| técnica para aprobacién de
Recepciona, revisa, da visto bueno autorizacién sanitaria.
informe técnico y deriva I
documento para emision de Deriva Informe de inspeccion
proyecto resolutivo. técnica para conformidad y emisién
de proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.
[

Recepciona resolucion directoral |

paraposterior entregaal usuario.

FIN

I Archiva expediente. |




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-13

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria para la Construccion o Regularizacion de Piscinas de Uso Publico o Privado

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

cepciona , registra y traslada

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respetivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realizelas
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaboraprograma de inspeccion
técnica a terreno de piscinay deriva

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto bueno,
elabora autorizacion deinspeccidn
y derivadocumento.

Recepciona, registra y traslada |

Toma conocimiento deautorizacién
de inspeccion técnica y se traslada
alestablecimiento.

Ejecuta inspeccion técnica a terreno
de piscinas.

documento.

Recepciona, registra y traslada |

documento.
|

Recepciong, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada |

Retorna del proceso deinspeccidn
técnica.

Elaborainforme de inspeccién
técnica para aprobacién de
autorizacion sanitaria.

Deriva Informe de inspeccion
técnica para conformidad y emicién
de proyecto resolutivo.

documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral y
en un plazo de 5 dias se entrega la

autorizacion sanitaria al usuario.
I

FIN

Archiva expediente.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-14

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria para la Fabricacion de Juguetes y/o Utiles de Escritorio

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada

documento.
|

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona , registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realizelas
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de autorizacidn sanitaria.

Deriva informetécnico para
conformidad y emision de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-15

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Autorizacion Sanitaria para la Importacion de Juguetes ylo Utiles de Escritorio

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada

documento.
|

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona , registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realizelas
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de autorizacidn sanitaria.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emicién de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

=3
<

Vv‘"
DESA-15 m"‘

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

HUANUCO ADMINISTRATIVOS e ":‘
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
Autorizacioén Sanitaria para Traslado de Cadaver
TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

( INICIO )

realizar y requisitos a presentar.

Orientacion al usuario sobre tramite a

Recepciona, registra y traslada documento.

Recepciona, registra solicitud, elabora Recepciona, revisa documentos para emitir
hoja de envio y traslada documentos. autorizacion.

Elabora la autorizacion sanitaria
correspondiente, firma y entrega a usuario.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-17

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Camiones Cisternas

Certificacion de Autorizacion Sanitaria o0 Renovacion de Certificacion de Autorizacion Sanitaria a Proveedores de Agua para Consumo Humano a través de

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su
ejecucion.

I

cepciona , registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realizelas
regularizaciones de su tramite

documentario.

L

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de certificacion sanitaria.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emision de proyecto

resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-18

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Humano

Certificacion de Autorizacién Sanitaria o Renovacion de Certificacion de Autorizacién Sanitaria a Surtidores de Abastecimiento de Agua para Consumo

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona , registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realizelas
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de certificacion sanitaria.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emicién de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-19

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Suministrado a Medios de Transporte.

Certificacion de Autorizacién Sanitaria o Renovacion de Certificacion Sanitaria de Autorizacion a Proveedores de Agua y Alime ntos para Consumo Humano

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona , registra y traslada
documento.

Recepcion g, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realice las
regularizaciones de su tramite

documentario.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de certificacion sanitaria.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emicién de proyecto

resolutivo.

I

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral |

paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-20 /’&“

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Certificacion de Inscripcion o Reinscripcion en el Registro Sanitario de Alimentos y Bebidas de Consumo Humano

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE HIGIENE
ALIMENTRIA

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

|
Recepciona, registray traslada
documento.

I

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

I

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa y evalta el
documento parasu
recomendacion.

I
Ejecuta recomendacion para
que en un plazo de 5 dias la
empresa realicela
regularizacion de los
documentos que tiene que
presentar.

I

Recepcionay evalia los
documentos de regularizacién
presentados por el usuario en el
plazo de 5 dias.

Una vez realizado el tramite
documentario se emite el
documento respectivo de
certificacion en un plazo de 2
dias.

Entrega al usuario la
certificacion respectiva.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-21

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Certificacion de Principios Generales de Higiene del CODEX (PGH)

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona, registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respetivas al usuario en un plazo de

15 dias.
|

Estaarea proporcionaun plazo de 5
dias paraqueel usuario realice las
regularizaciones de su tramite

documentario.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de certificacion sanitaria.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emicién de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comespondiente

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-22

LAY

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO SANITARIO DE PRODUCTO IMPORTADO

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas para que las haga el
usuario en un plazo de 15 dias.

Recepcionay evaltia los documentos
de regularizacién presentados por el
usuario en el plazo de 15 dias.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

Elaborainforme técnico para
aprobacidn de certificado de uso de
registro sanitario.

Deriva Informe técnico para
conformidad y emision de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-23 /’i"‘

rS Ry

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Certificacion o Renovacion de Certificacion de Autorizacion Sanitaria para Clinicas Veterinarias, Centros de Experimentacion
donde se realicen Investigaciones con Canes y Establecimientos de Crianza, Atencion, Comercializacion y Albergue de Canes.

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE ZOONOSIS

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite arealizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

I

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al area
correspondiente parasu
ejecucion.

[

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa y da visto
bueno al expediente.

Elabora programa de inspeccion
técnica para la certificacion de
autorizacion sanitaria de clinicas
veterinarias y deriva
documento.

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa programa de
inspeccion técnica, da visto

bueno, elabora autorizacién de
inspeccion y deriva documento.

[
Recepciona, registray traslada
documento.

I

Toma conocimiento de
autorizacion de inspeccion
técnicay setraslada a
establecimiento.

Ejecuta lainspeccion técnica al
establecimiento.

[
Retorna de proceso de
inspeccion técnica al
establecimiento.

Elaborainforme deinspeccion
técnica para aprobacion de
certificacion de autorizacion
sanitaria.

I
Recomienda al usuario la
regularizacion de los
documentos y le otorga un
plazo de 2 dias para su
realizacion.

Recepcionay evalla los
documentos de regularizacion
presentados por el usuario en
el plazo de 2 dias.

[
Una vez realizado el tramite de
regularizacion en un plazo de 5
dias se entrega la certificacion
de autorizacion sanitaria al
usuario.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-24 /’&“

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Certificado de Libre Comercializacion de Alimentos, Bebidas y de Productos Naturales Fabricados en el pais, por

Despacho o Lote de Embarque y pais de Destino

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE HIGIENE
ALIMENTRIA

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

I

Recepciona, registray traslada
documento.
I

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al area
correspondiente para su
ejecucion.

I

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa y evalta el
expediente parasu
recomendacion.

I
Ejecuta recomendacion para
que en un plazo de 5 dias la
empresa realicela
regularizacion de los
documentos que tiene que
presentar.

I

Recepcionay evalia los
documentos de regularizacion
presentados por el usuario en el
plazo de 5 dias.

Una vez realizado el tramite
correspondiente se emite el
documento respectivo de
certificacion en un plazo de 2
dias.

Entrega al usuario la
certificacion respectiva.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-25 /’&“

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Inscripcion y Reinscripcion en el Registro Sanitario de Alimentos y Bebidas de Consumo Humano

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE HIGIENE
ALIMENTRIA

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

I

|
Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

|

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa y evalta el
expediente parasu
recomendacion.

I
Ejecuta recomendacion para
que en un plazo de 5 dias la
empresa realicela
regularizacion de los
documentos que tiene que
presentar.

I

Recepcionay evalia los
documentos de regularizacion
presentados por el usuario en el
plazo de 5 dias.

Una vez realizado el tramite
documentario se emite el
documento respectivo de
inscripcién o reinscripcién en un
plazo de 2 dias.

Entrega al usuario la
documentacidn respectiva de
inscripcion o reinscripcion.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS DESA-26 r ¥4
HUANUCO ADMINISTRATIVOS

e

2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Modificacion de Datos de Empresas Prestadoras de Servicios de Residuos Solidos (EPS-RS), Empresa
Comercializadora de Residuos Sdlidos (EC-RS) y Registro de Supervisores.

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE RESIDUOS
SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registray traslada

documento.
I

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de un
dia serealiza el tramite
correspondiente.

Una vez realizado el tramite se
le entrega al usuario la peticién
respectiva.

Recepciona, registray traslada

documento.
I

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESA-27

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Opinion Técnica Favorable del estudio de seleccion de areas para infraestructuras de residuos sdlidos

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE RESIDUOS
SOLIDOS

( INICIO )

Orientacién al usuario sobre
tramite arealizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada

documento.
I

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu

ejecucion.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa el
documento y en un plazo de 15
dias se realizala opinion técnica
correspondiente.

Entrega al usuario la opinién
técnica respectiva.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS DESA-28 B
HUANUCO ADMINISTRATIVOS )
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
REGISTROS DE LAS FUENTES DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO
TRAMITE DIRECCION EJECUTVA AREA DE RESIDUOS
DOCUMENTARIO DE SALUD AMBIENTAL SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada
documento.
I

Recepciona, verifica requisitos,

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de 15
dias se realiza el registro
correspondiente.

davisto bueno y deriva el

documento al drea
correspondiente para su

Entrega al usuario la
conformidad del registro
correspondiente.

ejecucion.

Recepciona, registray traslada

documento.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

DESA-29

HUANUCO ADMINISTRATIVOS
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL
REGISTROS DE SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO
TRAMITE DIRECCION EJECUTIVA AREA DE RESIDUOS
DOCUMENTARIO DE SALUD AMBIENTAL SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

I

|
Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de 15
dias se realiza el registro
correspondiente.

Entrega al usuario la
conformidad del registro
correspondiente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-30

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Registro o Renovacion de Registro para la Fabricacion, Importacion, Comercializacion y Distribucion de Juguetes ylo Utiles de Escritorio

TRAMITE DOCUMENTARIO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION REGIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
SALUD AMBIENTAL

ECOLOGIA Y PROTECCION
DEL AMBIENTE

ASESORIA JURIDICA

DGRRHH

INICIO

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos a
presentar.

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio, adjunta al
expedientey traslada docu mentos.

L

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcion g, revisa expediente, da
visto bueno y deriva el documento
aldrea correspondiente para su

ejecucion.

cepciona, registra y traslada

Recepcion g, registra y traslada

Recepciona, revisa , firma proyecto
de resolucién y deriva documento.

Recepciona, revisa el expediente y
realiza las recomendaciones
respectivas para que las haga el
usuario en un plazo de 15 dias.

Recepcionay evaltia los documentos
de regularizacién presentados por el
usuario en el plazo de 15 dias.

Recepciona, revisa
conformidad deld ocumento
y emite proyecto de
resolucidn directoral, visay
deriva documento para
firma comrespondiente.

Recepcionaresolucion
directoral, coloca fecha, nimero
y derivadocumento con cargo.

documento.

Elaborainforme técnico para
aprobacion de registro o renovacion

de registro.

Deriva informetécnico para
conformidad y emicién de proyecto

resolutivo.

documento.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, da visto bueno
informe técnico y deriva
documento para emision de
proyecto resolutivo.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepcionaresolucion directoral
paraposterior entregaal usuario.

Entrega al usuario el documento
respectivo de registro o renovacién
de registro.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-31

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Sélidos (EC-RS)

Registro, Reinscripcion o Ampliacion de actividades y/o Plantas de Empresas Comercializadoras de Residuos

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE RESIDUOS
SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada
documento.
I

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente para su
ejecucion.

I

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de 15
dias se realiza el tramite
correspondiente.

Entrega al usuario la
conformidad del tramite
correspondiente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESA-32

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Sélidos (EPS-RS)

Registro, Reinscripcion o Ampliacion de Servicios y/o Plantas de Empresas Prestadoras de Servicios de Residuos

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE RESIDUOS
SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada

documento.
I

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al area
correspondiente para su

ejecucion.

Recepciona, registray traslada

documento.

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de 15
dias se realiza el tramite
correspondiente.

Entrega al usuario la
conformidad del tramite
correspondiente.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DESA-33

e

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SUPERVISORES DE RESIDUOS SOLIDOS.

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE RESIDUOS
SOLIDOS

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
requisitos y traslada
documentos.

Recepciona, registray traslada
documento.
I

Recepciona, verifica requisitos,
davisto bueno y deriva el
documento al area
correspondiente parasu
ejecucion.

I

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa el
documento y en el plazo de 15
dias se realiza el tramite
correspondiente.

Entrega al usuario la
conformidad del tramite
correspondiente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS DESA-34 ‘;‘
HUANUCO ADMINISTRATIVOS )

e

2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Registro Sanitario de Alimentos y Bebidas A. Actualizacion de datos del titular del registro sanitario de alimentos y bebidas
(transferencia, cambio de razén social y otros cambios de data administrativa, respecto del titular del registro sanitario). B.
Modificaciones sobre las condiciones del producto o productos en el registro sanitario de alimentos y bebidas

TRAMITE DIRECCION EJECUTIVA AREA DE HIGIENE
DOCUMENTARIO DE SALUD AMBIENTAL ALIMENTRIA

( INICIO )

Orientacién al usuario sobre Recepciona, registray traslada Recepciona, revisa y evaltael
tramite arealizar y requisitos a documento. expediente parasu
presentar. | recomendacién.

Recepciona, revisa expediente, I
davisto bueno y deriva el
documento al area

Ejecuta recomendacién para
Recepciona, registra solicitud, ] que en un plazo de 5 dias la
; ; . correspondiente para su .
elabora hoja de envio, adjunta . 9 empresa realice la
’ ejecucion. R
al expediente y traslada I regularizacién de los
documentos. documentos que tiene que

Recepciona, registray traslada

\— documento. presentar. |

Recepcionay evaluia los
documentos de regularizacion
presentados por el usuario en el
plazo de 5 dias.

Una vez realizado el trdmite
documentario se emite el
documento respectivo de
registro sanitario en un plazo de
2 dias.

Entrega al usuario el registro
sanitario respectivo.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

> DESA-35 X o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS Y
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL

Transferencias, Ampliaciones o Modificaciones de Presentacion, Cambio de razon Social o Modificacion y/o datos en el

Registro Sanitario de Alimentos y Bebidas

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECCION EJECUTIVA
DE SALUD AMBIENTAL

AREA DE HIGIENE
ALIMENTRIA

( INICIO )

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizar y requisitos a
presentar.

Recepciona, registra solicitud,
elabora hoja de envio, adjunta
al expediente y traslada
documentos.

|
Recepciona, registray traslada
documento.

I

Recepciona, revisa expediente,
davisto bueno y deriva el
documento al drea
correspondiente parasu
ejecucion.

Recepciona, registray traslada
documento.

Recepciona, revisa y evalta el
expediente para su
recomendacion.

Ejecuta recomendacion para
que en un plazo de 5 dias la
empresa realicela
regularizacién de los
documentos que tiene que

presentar.
I

Recepcionay evalua los
documentos de regularizacion
presentados por el usuario en el
plazo de 5 dias.

Una vez realizado el tramite
correspondiente se emite el
documento respectivo de
cambio de razén social o
modificacién de datos en el
registro sanitario en un plazo de
2 dias.

Entrega al usuario la
documentacion respectiva.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DEMID-0O1

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

AUTORIZACION SANITARIA AMPLIACION ALMACEN DE DROGUERIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

FARMACIA

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION
EJECUTIVA RRHH.

INICIO

Recepcion a, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcion g, registra, revisa
expediente, da visto bueno y
deriva documento.

L

Recepcionay traslada
documento.

[

—

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

1

1

Recepciona, registra y traslada el

documento
I

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva el documento.

Recepciona, revisa y evalua la
documentacion, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepcion g, revisa proyecto de
resolucion, da visto bueno y
deriva documento para firma
comrespondiente.

I

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnicapara el
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion, aprueba,
firma y deriva eldocumento para su
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

1

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucidn, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacion del plan de insp eccion
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Ejecutan lainspeccidn técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacion sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emisién
del proyecto de resolucién.

Recepciong, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciong, revisa informe y
proyecto de resolucion, da visto
bueno y deriva documento para su

aprobacidn.

Recepcion g, registra y
traslada eldocumento.

L |

Recepcion a, revisa proyecto de
resolucion, elaborainforme y deriva
el documento.

I

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciona, registra y |

traslada documento.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucion,
registra en el cuaderno de
resoluciones y con cargo
deriva documento.

Recepcionay traslada

documento.

Recepcion g, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucion directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-02

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Farmacia y Botiquines

Autorizacion Sanitaria de Cambios, Modificaciones o de Ampliacion de informacion Declarada en el Inicio de las Actividades de Farmacias, Boticas, Servicios de

TRAMITE SECRETARIA
DOCUMENTARIO GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepciong, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada | Recepcion g, registra y |

documento. traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva eldocumento.

Recepciona, revisa y evalta la
documentacidn, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, da visto bueno y
deriva documento para firma
comrespondiente.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

traslada eldocumento.

L

| Recepcion g, registra y |

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

| Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

—

traslada eldocumento.

L

Recepciona, registra y |

Recepcionay traslada
documento.

Recepcion g, revisa infforme y
proyecto de resolucion, da visto
bueno yderiva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucién, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacidn del plan de inspeccién
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacién sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucion.

I

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucién directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firmacargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expediente en el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

ADMINISTRATIVOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

DEMID-03

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Cambios, Modificaciones o de Ampliacion de informacion Declarada en el Inicio de las Actividades de Laboratorios Farmacéuticos y

Droguerias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCION DE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepciona, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada |

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

documento.

—

Recepcionay traslada
documento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva eldocumento.

Recepciona, revisa y evaluta la
documentacién, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, da visto bueno y
deriva documento para firma
cormrespondiente.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepcion g, revisa informe y
proyecto de resolucion, da visto
bueno yderiva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucién, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacidn del plan de inspeccién
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacién sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalda acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucion.

I

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucién directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expediente en el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-04

.i',!-,_-—cdw

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Cierre Temporal o Definitivo de Farmacias, Boticas, servicios de Farmacia y Botiquines

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE

FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada |

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

documento.

——

Recepcionay traslada
documento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento
I

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva el documento.

Recepciona, revisa y evalua la
documentacidn, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepcion g, revisa proyecto de
resolucion, da visto bueno y
deriva documento para firma
comrespondiente.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa informe y
proyecto de resolucion, da visto
bueno y deriva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucidn, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacidn del plan de insp eccion
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacion sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacién sanitaria y derivan

documento.

Recepcion g, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucién.

I

Recepcion a, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucion directoral a

recepcion.

propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

Registro de la base de datos del

expedienteen el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-0O5

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Cierre Temporal o Definitivo de Droguerias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

—

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

L

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Recepciong, registra y traslada el

documento
I

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva el documento.

Recepciona, revisa y evalta la
documentacion, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepcion g, revisa proyecto de
resolucion, da visto bueno y
deriva documento para firma
comespondiente.

L |

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnicapara el
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe y
proyecto de resolucidn, da visto
bueno y deriva documento para
su aprobacion.

Recepciong, registra y
traslada eldocumento.

Toman conocimiento de la
aprobacion del plan de insp eccion
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Ejecutan lainspeccidn técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacion sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacién sanitaria y derivan

documento.

Recepcion a, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucion.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucidn, adjunta y deriva
documentos.

I

Recepcion g, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucion, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

Recepcionay traslada

documento.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Entrega resolucion directoral a

recepcion.

propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

t

Registro de la base de datos del

expediente en el sistema SI-DIGEMID.

!

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-06

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacién Sanitaria de Funcionamiento o de Traslado de Droguerias y Aimacen Es pecializado

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepciong, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada | Recepcion g, registra y |

documento. traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva eldocumento.

Recepciona, revisa y evalta la
documentacidn, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, da visto bueno y
deriva documento para firma
comrespondiente.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

traslada eldocumento.

L

| Recepcion g, registra y |

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

| Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

—

traslada eldocumento.

L

Recepciona, registra y |

Recepcionay traslada
documento.

Recepcion g, revisa infforme y
proyecto de resolucion, da visto
bueno yderiva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucién, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacidn del plan de inspeccién
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacién sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucion.

I

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucién directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firmacargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expediente en el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-07

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o de Traslado de Farmacias, Boticas, Servicios de Farmacias y Botiquines

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepciong, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada | Recepcion g, registra y |

documento. traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva eldocumento.

Recepciona, revisa y evalta la
documentacidn, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, da visto bueno y
deriva documento para firma
comrespondiente.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

traslada eldocumento.

L

| Recepcion g, registra y |

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

| Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

—

traslada eldocumento.

L

Recepciona, registra y |

Recepcionay traslada
documento.

Recepcion g, revisa infforme y
proyecto de resolucion, da visto
bueno yderiva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucién, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacidn del plan de inspeccién
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacién sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucion.

I

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucién directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firmacargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expediente en el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DEMID-08

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Nueva Direccion Técnica en Droguerias y Almacén especializado

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

FARMACIA

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION
EJECUTIVA RRHH.

INICIO

Recepciona, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepciong, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documepto.

Recepcion g, registra, revisa
expediente, da visto bueno y
deriva documento.

L

—

Recepcionay traslada |

documento.

—

Recepciona, registra, revisa
proyecto de resolucion y
traslada documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento alarea
responsable para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

1

]

Recepciona, registra y traslada el
documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva documento.

Recepciona, registra y traslada el

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa, visa proyecto de
resolucion y deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, evalia el expediente
técnico, si ladocumentacion es
conformeelabora proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucion, visay deriva
documento para firma
comespondiente.

documento.

Recepciona, registra y traslada el
documento.

Recepcion g, revisa, toma
conocimiento del proyecto de
resolucion y deriva documento.

Recepciona, revisa resolucion
directoraly deriva documento.

Recepcion g, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucion,
registra en el cuaderno de
resoluciones y con cargo
deriva documento.

Recepcion g, registra y deriva |

documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepcion g, revisa firma de
resolucion directoral y deriva

documento.

Recepciona resolucion directoral y

entrega al usuario.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID
yarchiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DEMID-09

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Nueva Direccion Técnica en Farmacias, Boticas y Servicios de Farmacia

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

FARMACIA

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCION DE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION
EJECUTIVA RRHH.

INICIO

Recepciona, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documepto.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, registra, revisa
expediente, da visto buenoy
deriva documento.

L

—

Recepcionay traslada |

documento.

—

Recepcion g, registra, revisa
proyecto de resolucion y
traslada documento.

Recepcionay traslada |

documento.

]
Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepcion g, revisa expedientey
deriva el documento aldrea
responsable para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

]

Recepciona, registra y traslada el
documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva documento.

Recepciona, registra y traslada el

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa, visa proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepcion g, evalia el expediente
técnico, si ladocumentacion es
conformeelabora proyecto de
resolucidn y deriva documento.

documento.

Recepciona, registra y traslada el
documento.

Recepcion g, revisa, toma
conocimiento del proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepcion g, revisa resolucion
directoraly deriva documento.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, visay deriva
documento para firma
cormrespondiente.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcionay traslada
documento.

]

Recepciona, numera, coloca
fecha la resolucion, registra
en el cuaderno de
resoluciones y con cargo
deriva documento.

Recepciona, registra y deriva |

documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepcion g, registra y
traslada eldocumento.

Recepcion g, revisa firma de
resolucidn directoral y deriva

documento.

Recepcionaresolucién directoral y

entrega al usuario.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID
yarchiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DEMID-10

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Registro de Renuncia de Direcciéon Técnica y Quimico Farmacéutico, Asistente de Farmacia, Boticas, Servicios de Farmacia

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

FARMACIA

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCION DE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION
EJECUTIVA RRHH.

INICIO

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciona, registra, revisa
expediente, da visto bueno y
deriva documento.

L

—

Recepcionay traslada |

documento.

—

Recepcion g, registra, revisa
proyecto de resolucion y
traslada documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepcion g, revisa expedientey
deriva el documento alarea
responsable para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

1

]

Recepciona, registra y traslada el
documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva documento.

Recepciona, registra y traslada el

Recepcion g, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa, visa proyecto de
resolucidon y deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, evalia el expediente
técnico, si ladocumentacion es
conformeelabora proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucion, visay deriva
documento para firma
comrespondiente.

documento.

Recepciona, registra y traslada el
documento.

Recepciona, revisa, toma
conocimiento del proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepcion g, revisa resolucion
directoraly deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada

documento.

Recepcionay traslada |

documento.
I

Recepciona, numera, coloca
fecha la resolucion, registra
en el cuaderno de
resoluciones y con cargo
deriva documento.

Recepciona, registra y deriva |

documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciong, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, revisa firma de
resolucion directoral y deriva

documento.
|

Recepcionaresolucion directoral y

entrega al usuario.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID
y archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DEMID-11

._a-g.-,.-....£~

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Registro de Renuncia, Direccion Técnica y de Quimico Farmacéutico, Asistente de Drogueria y Almacén Especializado

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

FARMACIA

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECC IONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION
EJECUTIVA RRHH.

INICIO

Recepcion a, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepciona, registra y |

traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documepto.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, registra, revisa
expediente, da visto bueno y
deriva documento.

—

Recepcionay traslada |

documento.

—

Recepcion g, registra, revisa
proyecto de resolucién y
traslada documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, revisa expedientey
deriva el documento alérea
responsable para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepcion g, revisa, visa proyecto de
resolucidn y deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

1

Recepciona, registra y traslada el

documento

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva documento.

Recepciona, evalta el expediente
técnico, si ladocumentacion es
conformeelabora proyecto de
resolucion y deriva documento.

Recepciona, registra y traslada el
documento.

L

Recepcion g, registra y traslada el

documento.

Recepcion g, revisa, toma
conocimiento del proyecto de
resolucion y deriva documento.

Recepciona, revisa resolucion
directoraly deriva documento.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, visay deriva
documento para firma
comrespondiente.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcionay traslada
documento.

[

Recepciona, numera, coloca
fecha la resolucidn, registra
en el cuaderno de
resoluciones y con cargo
deriva documento.

Recepciona, registra y deriva |

documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

I

Recepciona, revisa firma de
resolucién directoral y deriva
documento.

|

Recepcionaresolucion directoral y

entrega al usuario.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID
yarchiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-12

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Reinicio de Actividades de Farmacia, Boticas, Servicios de Farmacia y Botiquines

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCION DE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

INICIO

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

[

—

Recepcionay traslada
documento.

L

Recepciona, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento
I

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey deriva eldocumento.

Recepciona, revisa y evalua la
documentacidn, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, da visto bueno y
deriva documento para firma
comespondiente.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

L ]

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacién sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccion
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

traslada eldocumento.

Recepciona, registra y |

Recepciona, revisa informe y
proyecto de resolucion, da visto
bueno y deriva documento para
su aprobacidn.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Recepciong, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucidn, adjunta y deriva
documentos.

Toman conocimiento de la
aprobacion del plan de insp eccién
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacion sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evalta acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepcion g, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucién.

I

Recepciona, revisa proyecto de
resolucion, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcionay traslada

documento.

Recepciona, registra y |

traslada eldocumento.

Entrega resolucion directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expediente en el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-13

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

Autorizacion Sanitaria de Reinicio de Actividades de Droguerias y Almacén Especializado

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION EJECUTIVA
DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

AREA DE VIGILANCIA
SANITARIA

ASESORIA JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA
RR.HH.

Recepcion a, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta al expediente y
traslada documentos.

L

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L |

—

I

Recepcion g, revisa el expediente y
deriva el documento parasu
ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepciona, registra y traslada el

documento
I

Recepcion a, toma conocimiento del
expedientey deriva el documento.

L |

Recepciona, revisa y evalua la
documentacién, si es conforme,
da visto bueno y derivael
documento al equipo de
inspectores.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucién, da visto buenoy
deriva documento para firma
comrespondiente.

Recepciona, toma conocimiento del
expedientey elaboraplan de
inspeccion técnica para el
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona plan de inspeccién
técnica, realiza evaluacion,
aprueba, firma y deriva el
documento para su ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcion g, registra y
traslada eldocumento.

L

Recepciona, revisa informe y
proyecto de resolucién, da visto
bueno y deriva documento para
su aprobacion.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Toman conocimiento de la
aprobacién del plan de insp eccion
técnica y se trasladan al
establecimiento que solicita la
autorizacion sanitaria.

Ejecutan lainspeccidn técnica al
establecimiento farmacéutico que
solicita la autorizacion sanitaria.

Retornan del proceso de inspeccion

técnica.

Evaltia acta de inspeccion y elaboran
informe técnico de conformidad del
establecimiento paraotorgar
autorizacion sanitaria y derivan

documento.

Recepciona, revisa informe técnico y
ordena con memorandum la emision
del proyecto de resolucién.

I

Recepciona, revisa informe
técnico, elaboraproyecto de
resolucidn, adjunta y deriva
documentos.

Recepciona, revisa proyecto de
resolucidn, elaborainforme y deriva

el documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciong, registra y
traslada documento.

Recepciona, numera, coloca
fecha de la resolucién, registra en
el cuaderno de resoluciones y
con cargo derivadocumento.

Recepcionay traslada

documento.

Recepciona, registra y
traslada eldocumento.

Entrega resolucion directoral a
propietario o representante legal del
establecimiento, quien firma cargo de

recepcion.

Registro de la base de datos del
expedienteen el sistema SI-DIGEMID.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-14

183 ha Ty

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTO INSUMOS Y DROGAS

Calificacion de Saldos Descartables y Verificacion de Destruccion de Estupefacientes, Psicotrépicos y Precursores de

Farmacias, Boticas, Servicios de Farmacia, Droguerias y Laboratorios

TRAMITE TRANSPORTE DIRECCION FEI"S""CEACLCIZ"Z'(‘:%ﬁ AREA DE CONTROL
DOCUMENTARIO EJECUTIVA DEMID SANITARIA DE DROGAS
( INICIO )
| | | |
Recepciona, registra Recepcionay traslada Recepciona, registray Recepciona, registray Recepciona, evalta
solicitud, elabora hojade documento. traslada documento. traslada el documento documentos y verifica la
envio, adjunta requisitos y | | | cantidad recibida de
traslada documentos. R i i Recepdiona, toma saldos descartables de
ESpElit) [GHE conocimiento de la productlos‘
\— solicitud mas solicitud mas los farmacéuticos.
requisitos y deriva el - ) |
documento al 4rea requisitos y deriva
responsable para su documento. Ejecuta Internamiento
ejecucion. delos productos
recibidos al AEM (Acta
| de Internamiento).
Recepciona, registray |
traslada documento. Comunica mediante
Oficio al usuario y alas
autoridades (Ministerio
Publico, Gobernador,
Municipalidad, Gerente
del Media Ambiente y
Equipo de FCVS - DEMID
- DIRESA), lugar, fechay
horaen la que se
procederd la
destruccién de los
productos.
|
Retira los productos del
AEM vy se entrega al
transportista.
|
Recepcionay traslada
los productos al lugar
destinado parala
destruccion.
|
|
Levanta el Actade
Destruccién y se
procede a destruir los
productos en presencia
delos representantes
delasautoridades
correspondientes.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-15

._a-;.-;-....£~

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE OFICINA FARMACEUTICA EN FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION
EJECUTIVA DEMID

DIRECCION DE
FISCALIZACION SANITARIA

INICIO

Recepcion g, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta requisitos y traslada

documentos.

ecepciona ytraslada
documento.

Recepcionay traslada |

L

—

ecepciona ytraslada
documento.

Recepcion g, registra, elabora
hoja de envio y traslada

documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

L |

Recepcion g, revisa, firma
certificado de buenas
practicas y deriva
documento.

Recepciona, registra y |

traslada documento.

ecepciona ytraslada
documento.

documento.

Recepcion g, revisa solicitud
mas requisitos y derivael
documento al drea
responsablepara su
ejecucion.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepcion g, revisa solicitud mas
requisitos, da visto bueno, elabora
cronograma de insp eccion técnica
y remite documento para su
visacion y aprobacion
comrespondiente.

Recepcionay traslada
documento.

I

Recepciona, revisa
cronograma de insp eccion
técnica, aprueba y derivael
documento para su
ejecucion.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepciona, revisa informe y
certificado de buenas
practicas, da visto bueno y
deriva documento para firma
y visacion corres pondiente.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepcionacronogramade
inspeccion aprobada y procede a
coordinary determinar acciones
con elequipo de inspeccion
técnica.

[

Elaboracarta de presentacién y
preparamaterial para la
inspeccion técnica.

Recepcionacartade presentacion
y derivadocumento para
proceder a lainspeccidon técnica.

Traslado al establecimiento para
proceso de inspeccion técnica.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento.

Retornan del proceso de
inspeccion técnica.

Elaboraacta de inspeccion técnica
y derivadocumento pararevision.

Recepciona, evalia acta de
inspeccion técnica para

aprobacidn o desaprobacién.

Sies conforme emiteinforme
técnico y elabora certificado de
buenas practicas y deriva
documento para su aprobacion.

Realiza la notificacion parala
entrega de la certificacion de
buenas practicas a propietario o
representante legal.

| Archiva documento. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-16

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

ESPECIALIZADOS DE LA AUTORIDAD)

CERTIFICACION O RENOVACION DE BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO DE EN DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS (NO INCLUYE A LOS ALMACENES

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

TRANSPORTE

SECRETARIADEMID

DIRECCION
EJECUTIVA DEMID

DIRECCIONDE
FISCALIZACION SANITARIA

INICIO

Recepciona, registra solicitud,
elabora hojade envio,
adjunta requisitos y traslada

documentos.

ecepciona ytraslada
documento.

Recepcionay traslada |

L |

—

ecepciona ytraslada
documento.

Recepciona, registra, elabora
hoja de envio y traslada
documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

L

Recepcion g, revisa, firma
certificado de buenas
practicas y deriva
documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

documento.

Recepciona, revisa solicitud
mas requisitos y deriva el
documento al drea
responsablepara su
ejecucion.

Recepcionay traslada |

documento.

Recepcion g, revisa solicitud mas
requisitos, da visto bueno, elabora
cronograma de inspeccion técnica
y remite documento para su
visacion y aprobacion
comespondiente.

Recepcionay traslada
documento.

L |

Recepciona, revisa
cronograma de insp eccion
técnica, aprueba y derivael
documento para su
ejecucion.

Recepcionay traslada
documento.

Recepcionay traslada
documento.

I

Recepciona, revisa informe y
certificado debuenas
practicas, da visto buenoy
deriva documento para firma
y visacion corres pondiente.

Recepcionay traslada
documento.

ecepciona ytraslada
documento.

Recepcionacronogramade
inspeccion aprobada y procede a
coordinary deteminar acciones
con elequipo de inspeccion

técnica.
I

Elaboracarta de presentacion y
prepara material para la
inspeccion técnica.

Recepcionacartadepresentacion
y derivadocumento para
proceder a lainspeccidon técnica.

Traslad o al establecimiento para
proceso de inspeccion técnica.

Ejecutan lainspeccion técnica al
establecimiento.

Retornan del proceso de
inspeccion técnica.

Elaboraacta de inspeccion técnica
y derivadocumento pararevision.

Recepcion g, evalta acta de
inspeccion técnica para
aprobacién o desaprobacidn.

Sies conforme emiteinforme
técnico y elabora certificado de
buenas practicas y deriva
documento para su aprobacion.

Realiza la notificacién parala
entrega de la certificacion de
buenas practicas a propietario o
representante legal.

Archiva documento. |

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-17

183 ha Ty

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTO INSUMOS Y DROGAS

DESTRUCCION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS, PRODUCTOS SANITARIOS CON

OBSERVACIONES SANITARIAS, INCAUTADOS POR LA DEMID

TRAMITE TRANSPORTE DIRECCION FEI"S""CEACLCIZ"Z'(‘:%ﬁ AREA DE CONTROL
DOCUMENTARIO EJECUTIVA DEMID DE PRODUCTOS
SANITARIA
( INICIO )
| I | |
Recepciona, registra Recepcionay traslada Recepciona, registray Recepciona, registray Recepciona, evalla
solicitud, elabora hoja de documento. traslada documento. traslada el documento documentos y verifica la
envio, adjunta requisitos y | | | cantidad recibida de
traslada documentos. . ) - Recepciona, toma product’os‘
ESpElit) [GHE conocimiento de la farmaceypcos Paiay
solicitud mas destruccién.

requisitos y deriva el
documento al area
responsable para su
ejecucion.

Recepciona, registray
traslada documento.

L

solicitud mas los
requisitos y deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada el documento

I

Ejecuta Internamiento
delos productos
recibidos al AEM (Acta
de Internamiento).

Comunica mediante
Oficio al usuario y alas
autoridades (Ministerio
Publico, Gobernador,
Municipalidad, Gerente
del Media Ambiente y
Equipo de FCVS - DEMID
- DIRESA), lugar, fechay
horaen la que se
procederd la
destruccién de los
productos.

Recepcionay traslada
los productos al lugar
destinado parala
destruccion.

Prepara el consolidado
delos productos a
destruir, retiralos
productos del AEM Yy se
entrega al transportista.

Levanta el acta de
destruccion y se
procede a destruir los
productos en presencia
de los representantes
delas autoridades
correspondientes.

Retorno dellugar
destinado para
destruccion.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

=

: DEMID-18 X o
HUANUCO ADMINISTRATIVOS D
e
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTO INSUMOS Y DROGAS

Inscripcion y Registro del Profesional medico o Cirujano Dentista para Adquisicion de Talonario de Recetario Especial

, DIRECCIONDE ,
TRAMITE DIRECCION AREA DE VIGILANCIA
DOCUMENTARIO UL s EJECUTIVA DEMID FI%%«‘[TIZ:NCPN SANITARIA

( INICIO )

Recepciona, registra
solicitud, elabora hoja de
envio, adjunta requisitos y
traslada documentos.

Recepcionay traslada

documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada el documento

.

Recepciona, revisa
solicitud mas
requisitos y deriva el
documento al drea
responsable parasu
ejecucion.

Recepciona, toma
conocimiento de la
solicitud mas los
requisitos y deriva
documento parasu
ejecucion.

Recepciona, evalua
documentos, si es
conforme registra al
profesional prescriptory
autoriza la adquisicion
de talonarios para
recetas especiales.

Recepciona, registray
traslada documento.

.

Recepciona, registray
traslada el documento

I




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

DEMID-19

=

wes

HUANUCO ADMINISTRATIVOS
1S ey
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTO INSUMOS Y DROGAS
Registro de Directores Técnicos y Quimicos Farmacéuticos Asistentes
- DIRECCION DE ;
TRAMITE DIRECCION AREA DE VIGILANCIA
DOCUMENTARIO TRANSPORTE EJECUTIVA DEMID FISCALIZACION SANITARIA

( INICIO )

Recepciona, registra
solicitud, elabora hoja de
envio, adjunta requisitos y
traslada documentos.

Recepcionay traslada
documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada el documento

.

Recepciona, revisa
solicitud mas
requisitos y deriva el
documento al drea
responsable parasu
ejecucion.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, toma
conocimiento de la
solicitud mas los
requisitos y deriva
documento.

Recepciona, registray
traslada el documento

Recepciona, revisa
documentos, verifica los
datos consignados en el
formato con la
documentacién adjunta,
si es conformeregistrar
en el SI-DIGEMID y
emite un comprobante
del registro de la
informacion que
entrega al usuario.

.

L

Archiva copia del
documento.




DIRECCION REGIONAL DE SALUD
HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DEMID-20

183 ha Ty

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTO INSUMOS Y DROGAS

Recepcion, Evaluacion y Custodia de Sustancias o Medicamentos Sujetos a Fiscalizacion Sanitaria por Cierre o Clausura

Definitiva de Farmacias, Boticas, Servicos de Farmacias, Laboratorios, Droguerias

TRAMITE TRANSPORTE DIRECCION FEI"S""CEACLCIZ"Z'(‘:%ﬁ AREA DE CONTROL
DOCUMENTARIO EJECUTIVA DEMID DE DROGAS
SANITARIA
( INICIO )
| | | |
Recepciona, registra Recepcionay traslada Recepciona, registray Recepciona, registray Recepciona, revisa y
solicitud, elabora hoja de documento. traslada documento. traslada el documento evalua el expediente.
envio, adjunta requisitos y | | | |

traslada documentos.

.

Recepciona, revisa
solicitud mas
requisitos y deriva el
documento al area
responsable para su
ejecucion.

Recepciona, registray
traslada documento.

L

Recepciona, toma
conocimiento de la
solicitud mas los
requisitos y deriva
documento.

I

Evalla los productos y
revisa el libro de Control
de Estupefacientes.

Se realiza el
internamiento de los
productos.

Elabora informe técnico,
adjuntando laRDR de
cierre definitivo emitido
por Autorizaciones
Sanitarias.

Archiva expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESP-01

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS

Categorizacion de Establecimientos de Salud con Internamiento: Hospitales o Clinicas de Atencion General, Hospitales o Clinicas de Atencion Especializada,
Centros de Salud con Camas de Internamiento, Centros de Atencién Geriatrica y/o Institutos de Salud Especializados

TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA DIRECCIONDE OFICINADE ASESORIA DIRECCION
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL SALUD DE LAS PERSONAS SERVICIOS DE SALUD JURIDICA EJECUTIVA RR.HH.
| | ] —

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos

a presentar.

Entrega de laficha del
prestador de servicios.

Recepciona, registra y
traslada documento.

[

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepcion g, revisa, toma
conocimiento deldocumento
yderivaa la unidad
corespondiente para su

ejecucion.

Recepciong, registra y
traslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

L

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucion y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada laresolucion para
colocacién desu numeracién
y fecha comrespondiente.

I

—

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa el
proyecto e informetécnico,
da visto bueno y derivael
documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa el documento
paraserentregado ala unidad de
categorizacion.

La unidad de categorizacién
recepciona el documento quien
revisa y analiza los datos, de estar
conforme continua el tramite
,sino comunica al usuario agregar
lo que faltaen el plazo de 2 dias.

Estadarea proporcionaun plazo de
un 1 dia paraqueel usuario
realicelas regularizaciones de su
tramite comespondiente.

Una vez realizado todo estos
pasos se coordina con el equipo
operativo de categorizacion para
lainspeccion correspondiente de
su EE.SS.

Teniendo conocimiento el equipo
operativo de categorizacion se
realiza las coordinaciones con el
usuario parala verificacion de los
datos del expediente parasu
respectiva categorizacion de su

EEFSSH
|

Elaborainforme de supervisién
con las observaciones
cormrespondientes encontradas.

El informe elaborado es remitido
alusuario para el levantamiento
de observaciones dandole un
plazo de 1 mes para el
levantamiento de las
observaciones.

Una vez levantadaslas
observaciones por parte del
usuario se elaborael informe final
yel memorandum para
proyectarsela resolucién de
categorizacion.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepcion g, revisa el informe y
proyecto de resolucién, ponevisto
bueno y traslada documento.

Recepciona proyecto de
resolucion, revisa da visto
bueno ytraslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa y traslada
a responsable de numerar y
fecharlas resoluciones.

Coloca fechay numera la
resolucidn, registra en el
cuadem o de resoluciones y
con cuadernos decargos
entrega documento.

Entrega resolucién ala
unidad de categorizacion.

Recepcionay entrega resolucion a
propietario o representante legal
del establecimiento, quien fima
cargo de recepcion.

Archiva Exp ediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESP-02

1“-;-—-’-

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS

Categorizacion de Establecimientos de Salud sin Internamiento: Consultorio de Profesionales de la Salud, Policlinicos, Centros Médicos y Centros Médicos Especializados

TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA DIRECCIONDE OFICINA DE ASESORIA DIRECCION
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL SALUD DE LAS PERSONAS SERVICIOS DE SALUD JURIDICA EJECUTIVA RR.HH.
| | I

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos

a presentar.

Entrega de laficha del
prestador de servicios.

Recepciona, registra y
traslada documento.

[

Recepcion g, registra y
traslada documento.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa, toma
conocimiento del documento
yderivaa la unidad
cormrespondiente para su

ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

L

Recepciona, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciona, registra y
traslada laresolucion para
colocacién desu numeracién
y fecha cormrespondiente.

L

—

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa el documento
paraserentregado ala unidad de
categorizacion.

La unidad de categorizacion
recepciona el documento quien
revisa y analiza los datos, de estar
conforme continua el tramite
,sino comunica al usuario agregar
lo que faltaen el plazo de 2 dias.

Estaarea proporcionaun plazo de
un 1 dia paraqueel usuario
realice las regularizaciones de su
tramite comespondiente.

Recepcion g, revisa el
proyecto e informetécnico,
da visto bueno y derivael
documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Una vez realizado todo estos
pasos se coordina con el equipo
operativo de categorizacion para
lainspeccion correspondiente de
su EE.SS.

Teniendo conocimiento el equipo
operativo de categorizacion se
realiza las coordinaciones con el
usuario parala verificacion de los
datos del expediente parasu
respectiva categorizacion de su

EE.SS.
|

Elaborainforme de supervision
con las observaciones
comespondientes encontradas.

El informe elaborado es remitido
alusuario para el levantamiento
de observaciones dandole un
plazo de 1 mes para el
levantamiento de las
observaciones.

Una vez levantadaslas
observaciones por parte del
usuario se elabora el informe final
yel memordndum para
proyectarsela resolucidn de
categorizacion.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa el informe y
proyecto de resolucion, pon e visto
bueno ytraslada documento.

Recepciona proyecto de
resolucién, revisa da visto

bueno y traslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa y traslada
a responsable de numerar y
fechar las resoluciones.

Coloca fechay numera la
resolucidn, registra en el
cuademo de resoluciones y
con cuadernos de cargos
entrega documento.

Entrega resoluciéon ala
unidad de categorizacion.

Recepcionay entrega resolucién a
propietario o representante legal
del establecimiento, quien firma
cargo de recepcion.

Archiva Expediente.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DESP-03

3

2015

DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS

Casa de Reposo. Centros de Apoyo al Diagnostico y otros

Categorizacion de Servicios Médicos de Apoyo: Servicio de Rayos X, Centro de Rehabilitacion o De pendientes de Sustancias Psicoactivas y otros,

TRAMITE SECRETARIA DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA DIRECCIONDE OFICINADE ASESORIA DIRECCION
DOCUMENTARIO GENERAL REGIONAL SALUD DE LAS PERSONAS SERVICIOS DE SALUD JURIDICA EJECUTIVA RR.HH.
| | ] —

Orientacion al usuario sobre
tramite a realizary requisitos

a presentar.

Entrega de laficha del
prestador de servicios.

Recepciona, registra y
traslada documento.

[

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepcion g, revisa, toma
conocimiento del documento
yderivaa la unidad
corespondiente para su

ejecucion.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

L

Recepcion g, revisa, firma
proyecto de resolucién y
deriva documento.

Recepciong, registra y
traslada laresolucion para
colocacién desu numeracién
yfecha corespondiente.

I

—

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa el
proyecto e informetécnico,
da visto bueno y derivael
documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepcion g, revisa el documento
paraserentregado ala unidad de
categorizacion.

La unidad de categorizacion
recepciona el documento quien
revisa y analiza los datos, de estar
conforme continua el tramite
,sino comunica al usuario agregar
lo que faltaen el plazo de 2 dias.

Estaarea proporcionaun plazo de
un 1 dia paraqueel usuario
realice las regularizaciones de su
tramite comrespondiente.

Una vez realizado todo estos
pasos se coordina con el equipo
operativo de categorizacion para
lainspeccidn correspondiente de
su EE.SS.

Teniendo conocimiento el equipo
operativo de categorizacion se
realiza las coordinaciones con el
usuario parala verificacion de los
datos del expediente parasu
respectiva categorizacion de su

EE.SS.
|

Elaborainforme de supervision
con las observaciones
correspondientes encontradas.

El informe elaborado es remitido
alusuario para el levantamiento
de observaciones dandole un
plazo de 1 mes para el
levantamiento de las
observaciones.

Una vez levantadaslas
observaciones por parte del
usuario se elabora el informe final
yel memorandum para
proyectarsela resolucidon de
categorizacion.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa el informe y
proyecto de resolucion, pon e visto
bueno ytraslada documento.

Recepciona proyecto de
resolucidn, revisa da visto

bueno ytraslada documento.

Recepciona, registra y
traslada documento.

Recepciona, revisa y traslada
a responsable de numerar y
fechar las resoluciones.

Coloca fechay numera la
resolucidn, registra en el
cuademo de resoluciones y
con cuadernos de cargos
entrega documento.

Entrega resolucién ala
unidad de categorizacién.

Recepcionay entrega resolucién a
propietario o representante legal
del establecimiento, quien firma
cargo de recepcion.

Archiva Expediente.

FIN




. : TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ——
DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO Rttt DEGDRH-01 )
2015 DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION Y DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS
REGISTRO DE TiTULOS PROFESIONALES DE LA SALUD DE LAS UNIVERSIDADES DE LA REGION
; OFICINA DE ECONOMIA/ DIRECCION EJECUTIVA DE DIRECCION DE UNIDAD DE SELECCION )
UL B 2 A CAJA GEST. Y DESAROLLO RR.HH. DESARROLLO DE RR HH. DE RR.HH. plrdrtehfg AL

——

INICIO

Orientacion al usuario
sobre el tramite arealizary
requisitos a presentar.

Recepciona, registra
solicitud adjuntando los
requisitos exigidos, elabora
hoja de envio y traslada el
documento.

Recepcién de pago por parte
del usuario por derecho del
registro de titulos.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, toma
conocimiento del
expediente, da visto bueno
y mediante proveido deriva
el documento para las
acciones correspondientes.

Recepciona, registra el
expediente y se deriva el
documento a la unidad de
capacitacion.

Recepciona, registray
traslada documento.

Recepciona, registray
traslada documento.

Ejecutaelrelleno de la
ficha de registro del titulo
con los datos personales
del usuario, firmay
estampado de huella
digital.

Recepciona, revisa, firma
titulo profesional y deriva
el documento.

[

Elabora la certificacion en
el titulo profesional
universitario y traslada el
documento.

L

Recoge el titulo firmado
por el director general para
su entrega al usuario.

Entrega al interesado el
titulo profesional, firmado
y certificado.

Archiva copia del
documento.

,

C N )




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

OAJ-01

2015

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

OFICINADE ASESORIA
JURIDICA

AREA RESPONSABLE

DIRECCION EJECUTIVA DE
RR.HH

INICIO

Recepciona, registra solicitud de
queja por parte del usuario.

( Incumplimiento de deberes
funcionales y demora en los plazos

establecidos) y traslada d ocumento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa solicitud, autoriza
tramite de queja y derivadocumento
paraestudio de opinion.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa documento y
mediante notificacion se corre
traslado dequejaal area o
profesional responsable.

Recepcion a, revisa notificacion
comrespondiente para presentacion
de sustento de queja.

Recepcionadocumento, coloca
numeracion y fecha correspondiente
yarchiva copia del documento.

[

Elaborainforme de sustento de
queja en un plazo de 2 dias y deriva

Notifica resolucién directoral a
usuario que emitié pronunciamiento
sobre quej.

documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepcion g, revisa, firma opinién
legal y emite proveido para
elaboracion de acto resolutivo.

Recepcionay ejecuta evaluacion de los
actuados en forma conjuntay
normatividad vigente para elaboracién de

laopinidn legal.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Elabora opinion técnica legal y deriva
documento para revision y firma

comrespondiente.

Recepciona, revisa proveido, proyecta
resolucidn directoral y derivapara firma
comrespondiente.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa, firma proyecto
de resolucion y deriva documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

C BN )




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

OAJ-02

2015

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACION DE RESOLUCION DIRECTORAL

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

OFICINA DE ASESORIA
JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA DE
RR.HH.

AREA RESPONSABLE

INICIO

Recepcionarecurso deapelacion de
resolucidn directoral y traslada
documento.

I

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa recurso de
apelacién y remite documento para
estudio de opinidn técnica.

Recepciona, revisa documento y
solicita antecedentes que dieron
origen ala resolucion impugnada.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

L |

—

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepcion a, revisa documentos,
firma oficio correspondientey deriva
el documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona documento, revisa que
cumpla con los requisitos de Ley N°
27444 y proyecta el oficio con el
que se elevael Recurso de
Apelacion ente el superior
jerdrquico (GRH).

Deriva documento para fines
comrespondientes.

Recepciona, revisa firma de oficio y
deriva documento para su diligencia
a GRH.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa yderivael
documento al drea responsablepara

su atencion.

Recepcion g, registra y traslada
documento.

L

Recepcion g, revisa documento y
procede aenviar copias autenticad as
de los documentos que dieron
origen ala resolucién impugnada en
un plazo de 2 dias.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepcion, revisa lainformacion
solicitada del érea res ponsable y
deriva el documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepcionay envia a Mesa de Partes
del Gobierno Regional Huanuco.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

OAJ-03

2015

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

RECURSO INPUGNATIVO DE APELACION DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

OFICINA DE ASESORIA
JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA DE
RR.HH.

AREA RESPONSABLE

INICIO

Recepcionarecurso deapelacion de
resolucidn ad ministrativa y traslada

documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa recurso de
apelacién y remite documento para
estudio de opinidn técnica.

Recepciona, revisa documento y
solicita antecedentes que dieron
origen ala resolucion impugnada.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, registra, elaborahojade
envio y traslada documento.

L |

Recepcion g, registra y traslada |

L |

—

Recepcionadocumento, revisa los
actuados y normatividad vigente.

documento.

Recepciona, revisa opinion legal,
emite proveido para elaboracién de
acto resolutivo y deriva documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Elabora opinion legal sobre recurso
de apelacion de resolucion
administrativay deriva documento
pararevisién correspondiente.

Recepciona, registra y traslada |

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa yderivael
documento al drea responsablepara

su atencion.

Recepcion g, registra y traslada
documento.

L

Recepcion g, revisa documento y
procede aenviar copias autenticad as
de los documentos que dieron
origen ala resolucién impugnada en
plazo de 2 dias.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepcion, revisa lainformacion
solicitada del érea res ponsable y
deriva el documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa documento y
proyecta resolucién directoral.

documento.

Recepciona, revisa, firma proyecto
de resolucion directoral y deriva
documento para visacion
comespondiente.

Recepciona, registra y traslada
documento para numeracion,
colocacion defecha, archivo y
notificacion al usuario.

Proyectada la resolucién directoral
se remite documento para firma
comrespondiente.

Recepcionadocumento, numera,
coloca fechay archiva copiadel

documento.

Entrega resolucion directoral a
usuario que emitié pronunciamiento
sobre la apelacién administrativa.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD HUANUCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

OAJ-04

2015

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

RECURSO INPUGNATIVO DE RECONSIDERACION DIRECTORAL

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SECRETARIA
GENERAL

DIRECCION
REGIONAL

OFICINA DE ASESORIA
JURIDICA

DIRECCION EJECUTIVA DE
RR.HH.

AREA RESPONSABLE

INICIO

Recepciona recurso impugnativo de
reconsideracion de resolucion
directoraly deriva documento.

I

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepciona, revisa recurso de
reconsideracion y deriva documento
paraestudio de opinidn técnica.

Recepciona, revisa documento y
solicita antecedentes que dieron
origen ala resolucion impugnada.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Recepcion g, registra, elbora hoja de
envio y traslada documento.

L |

Recepcion g, registra y traslada |

L |

—

Recepcionadocumento, revisa los
actuados y normatividad vigente.

documento.

Recepciona, revisa opinion legal,
emite proveido para elaboracion de
acto resolutivo y deriva documento.

Recepcion g, registra y traslada |

documento.

Elabora opinion legal sobre recurso
de reconsideracion de resolucién
directoraly deriva documento para
revision correspondiente.

Recepciona, registra y traslada |

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa yderivael
documento al drea responsable para

su atencion.

Recepciona, registra y traslada
documento.

L

Recepcion g, revisa documento y
procede aenviar copias autenticad as
de los documentos que dieron
origen ala resolucién impugnada en
plazo de 2 dias.

Recepcion g, registra y traslada

documento.

Recepcion, revisa lainformacion
solicitada del érea res ponsable y
deriva el documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa documento y
proyecta resolucién directoral.

documento.

Recepciona, revisa, firma proyecto
de resolucion directoral y deriva
documento para visacion
comespondiente.

Recepcion g, registra y traslada
documento para numeracion,
colocacion defecha, archivoy
notificacién al usuario.

Proyectada la resolucién directoral
se remite documento para firma
comrespondiente.

Recepcionadocumento, numera,
coloca fechay archiva copiadel

documento.

Entrega resolucion directoral a
usuario que emitié pronunciamiento
sobre la reconsideracién directoral.

FIN




DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

HUANUCO ADMINISTRATIVOS OAJ-05 m )
e
2015 OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
RECURSO INPUGNATIVO DE RECONSIDERACION ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RR.HH ASESORIA JURIDICA AREA
T RESPONSABLE

Recepciona recurso impugnativo de
reconsideracidon administrativa y traslada
documento.

Recepciona, revisa documento y
solicita antecedentes que dieron
origen a la resolucién impugnada.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa documento y deriva al
area responsable para su atencion.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa documento y
procede a enviar copias
autenticadas de los documentos
que dieron origen a laresolucion
impugnada en plazo de 2 dias.

Recepciona, registra y traslada
documento.

Recepciona, revisa la informacion
solicitada del area responsable y deriva el
documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona documento, revisa los
actuados y normatividad vigente.

Elabora opinion legal sobre recurso
de reconsideracién de resolucion
administrativa y deriva documento
para revision correspondiente.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa opinion legal, emite
proveido para elaboracién de acto
resolutivo y deriva documento.

Recepciona, registra y traslada

documento.

Recepciona, revisa documento y proyecta
resolucion administrativa.

Proyectada resolucion administrativa se
remite documento para colocacion de
fecha, numeracion, archivo y notificacion
al usuario.

|

Recepciona documento, numera, coloca
fechay archiva copia del documento.

Notifica resolucion administrativa a
usuario.

FIN
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