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£l OFICIO N° 131-2010-HMA-DEA, emitido por la Direccién Ejecutiva de Administracio, :? g‘;ﬁ,& 3..
mediante el cual solicita la aprobacion de la Directiva Administrativa N° 002-201 O-HMA-DI:’%\ . afZ
o inearniento sobre los procedimientos a seguir para la contratacion de bienes y servicios‘,.
que no se encuentran-dentro del marco de aplicacion de la normatividad de Contratacién ™

<JPublica — “Adjudicacién Sin Proceso -ASP". O VLEREA 2

LY A
25 CONSIDERANDO: Jfhisi S T -« » 1 -
£, MUNOZ 1 I N S T s :
Que mediante Decreto Législativo-N?:1017 — se aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado, y mediante Decreto. Supre o iI‘v84-2008-‘EF — su Reglamento;

Que, mediante Ley N° 29465, de fecha 09 de Diciembre del 2009, se aprueba la Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2010;

e Que, mediante Ley N° 27444, de fecha 19 de Octubre del 2007, se aprueba la Ley del
*Iorocedimiento Administrativo General.

) Que, mediante Ley N° 28716, de fecha 18 de abrif del 2006, se éprueba fa Ley de Control
REATEGUI D, Interno de las Entidades del Estado; ) .
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Que, mediante Ley N° 28‘411,¥“de" fgcha 08 de Diciembre del 2004, se aprueba la Ley
General del Sistema Nacional de'Presupuesto; ' \
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Que, mediante Ley N° 27785, de fecha 23 de Julio del-2002, se aprueba ja Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Control‘ y de la Contraloria General de la Republica;
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Que, mediante Resolucion dé Coﬁtraloria N®-320-2006-CG, se aprueba Normas de Control
Interno”; o

Que, mediante documento de visto, la Direccién Ejecutiva de Administracion, solicita la
aprobacién de la Directiva, “l ineamiento sobre los procedimientos a segquir para la
- contratacion de bienes y servicios que no se encuentran dentro del marco de aplicacién de
la normatividad de Contratacién Publica — “Adjudicacion Sin Proceso —ASP” cuya finalidad
es establecer los criterios y pautas metodoldgicas, para las contrataciones de bienes y/o
servicios, cuyos montos sean iguales o menores a tres Unidades Impositiva Tributarias, a fin
de garantizar que tales contrataciones, se efecttien bajo las mejores condiciones de calidad, .
. precio y plazos de efjecucion y entrega, asi como en estricta aplicacion de los criterios de \\
4. simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos, por lo que resulta
necesario emitir el acfo resolutivo;

De conformidad con las facultades conferidas por la Resolucién Ministerial N° 860-2003-
SA/DM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del Hospital Maria
Auxiliadora, con fa visacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion, y la Oficina de

Asesoria Juridica;
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Articulo 1°: APROBAR la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA. N° 002-2010-HMA-DEA

S NLINEAMIENTO SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA LA CONTRATACION

)E' BIENES Y SERVICIOS QUE NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL MARCO DE

APLICACION DE LA NORMATIVIDAD DE CONTRATACION PUBLICA -

“ADJUDICACIONES SIN PROCESO -ASP”, documento que en anexo adjunto forma parte

mtegrante de la presente Resolucién. - ;2 "%
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Art:culo 2°: ENCARGAR a la Direccién Ejecutiva de Admmtstrac:on la supervision ffy*‘i o

cumpllm/ento de la Directiva aprobada por la presente resolucién.  ~ \“\ th,
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Artlculo 3° DEJAR sin efecto Ias dlspos:c:ones que se opongan a la presente Resolucién. oy "

REGISTRESE y COMUNIQUESE - )
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" DISTRIBUCION: ’ {\ s ‘
() Direccidn Ejecutiva de Administraci 4

( ) Oficina de Asesoria Juridica * S ‘
() Oficina de Personat SR =

{ ) Oficina de Logistica .

() Oficina de Economia * . *
{ ) Archivo.
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DECENIQ DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
Ajfio de la Consolidacion Econémica y Social det Pery”
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° CCﬁZ -2010-HMA-DEA

=

DIRECTIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS QUE NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL MARCO DE
APLICACION DE LA NORMATIVA DE CONTRATACION PUBLICA
ADJUDICACIONES SIN PROCESO - ASP

I OBJETIVOS

Establecer los lineamientos y pautas metodologicas que se deberan seguir para la contratacion
de bienes y/o servicios, a cargo de! Hospital "MARIA AUXILIADORA’, que se éncuentren dentro
del marco de lo establecido en el literal h) del numeral 3.3. del articulo 3° del Decreto Legislativo
N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado. :

II.  FINALIDAD

. La presente Directiva tiene por finalidad establecer los criterios y pautas, metodologicas,.para-las- - -
T oo - contrataciones de bienes y/d svicios Cliyos montos sean iguales o menores a tres unidades
impositivas tributarias, a fin de garantizar que tales contrataciones, se efectien bajo las mejores
condiciones de calidad, precio y plazos de ejecucion y entrega, asi como en estricta aplicacion de
I0s criterios de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos.

Hl. ALCANCE -

La presente Directiva es de observancia obligatoria para todos los 6rganos del Hospital “Maria
Auxiliadora”
IV. BASE LEGAL ) . w
- Decreto Legislativo N° 1017 Nueva Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Nueva Ley de Contrataciones del Estado y
Otras Modificaciones. . .

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo Geheral:

N° 28411 -(Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

y Anual del ‘P,r.‘esupuesto del Sector Publico

“Pcreto Legislativo N° 295 Codigo Civil, _ .
“Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pilblica y modificatorias.

Ley N° 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de Contraloria General de la
‘Republica. oo

Ley N°28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Resoiucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno.

"

V. DEFINICIONES

Para efecto de aplicacion de fa presente Directiva, se debera tener en cuenta las siguientes
definiciones. .
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DEGENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
Afio de la Consolidacion Econdmica y Social del Pert”

5.1 Contratacion AR S -
& | 5 . . : ( .
Es la accion que debe realizar el Hospital “Maria Auxiliadora” para proveerse de bienes y/o
servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
publicos y demas obligaciones derivadas de su condicidn como contratante.

52 Area Usuaria - P .

e - 9 N * ¢ » . :, . T : . N
‘Es la dependencia del Hospital ‘Maria- Auxiliadora’, cuyas necesidades requieren ser
atendidas con determinada contratacion.

5.3 Organo Encargado de ias Contrataciones

. Segun la organizacion interna del ‘Hospital “Maria Auxiliadora’ es la Oficina de Logistica
e quien realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento. Los requerimientos
_deben ser canalizados via Tramite Documentario @ la Direccién General, ‘luego seran

visados por Ia Direccién Ejecutiva de Administracion y enviados a la Oficina de Logistica.
54 Especificaciones Técnicas ®
Descripcion de las caracteristicas fundamentales de los bienes y/o suministros a contratar.
P LR e weee e e em e g e

*

5.5 Términos de Referencia L ‘

. Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutara 1a
prestacion de servicios o de consultoria. ’

-

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.° El procedimiento de contratacion de bienes y/o servicios se inicia con el requerimiento del
area usuaria.

6.2. Al plantear su requerimiento el area usuaria debera definit’ con’ precision las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes y/o servicios que requiera
para el cumplimiento de sus funciones. Dicho requerimiento no debera incluir requisitos
innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezea a determinados postores.

Las especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia deben incidir en el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales programadas, sujetandose a criterios
de ‘razonabilidad y objetividad, en congruencia con el Plan Operativo Institucional, los
Planes Estratégicos y el Presupuesto programado para cada contratacion.

Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar, no se hara referencia a marca o
nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni
descripcién que oriente la adguisicién o contratacion de marca, fabricante o tipo de
producto especifico, saivo que aquello responda a un proceso de estandarizacion que
haya sido previamente aprobado por el Titular.de la entidad. “« -

64 Una. vez recibidas las especificaciones técnicas ylo términos de referencia, el area
" encargada de las contrataciones deberd dar inicio a la adopcion de las acciones
tendientes a determinar el valor referencial, asi como informar sobre la cantidad de ofertas
existentes en el mercado que cumplan con el requerimiento formulado por el area usuaria.

65 De resultar necesario el area encargada de las contrataciones debera reiterar hasta un
maximo de dos (2) oportunidades, a los proveedores a fin que presenten cotizacion. De no
obtenerse respuestas, se debera dejar expresa constancia de ello. - .

Se debe contar como minimo con dos (2) cotizaciones, y los datos histéricos obtenidos del
Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado — SEACE, de
anteriores adquisiciones y contrataciones que el Hospital haya efectuado y/o de otras
Entidades publicas, entre otro tipo de referencias.
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6.6 La antigiedad del valor referencial para las contrataciones de bienes y/o servicios no
podra ser mayor a tres (3) meses contados -a partir de la fecha en que el &rea usuaria
formulo el requerimiento.

6.7 El valor referencial se calcularad incluyendo todos los tributos, Séguros, transporte,
inspecciones, pruebas vy, de ser e Caso los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualgquier otro concepto que le sea aplicable Y que pueda
incidir sobre el valor de los bienes ylo servicios a contratar debiendo lag cotizaciones de
los proveedores incluir los mencionados componentes:

6.8 Una vez determinado el valor referencial, se debe solicitar. a la Oficina Ejecutiva de
< Planeamiento Estratégicq, la Cerﬁﬁcacic}n Presupuestal a fin de garantizar que se cuenta
con el crédito presupuestario para Comprometer el gasto en el'afig fiscal correspondiente,

VH. DISPOSICIONES ESPECIFICAS .
A efectos de llevar a cabo las“Adjudicaciones‘ Sin" Proceso ( ASP ), se debera cumplir los
siguientes procedimientos:

7.1 Una vez recibido e| requerimiento del area usuaria, el Jefe de la-Oficing -de Logistica
' debera dar inicio a las acciones que no debera exceder de dos (2) dias habiles. '

72 Dentro del plazo de un (1) dia habil y en caso se verifique la necesidad de realizar ciertos
ajustes y/o modificaciones a las especificaciones tecnicas y/o términos de referencia, el
Jefe de la Oficina de Logistica debera requerir al area usuaria a fin de que emita
pronunciamiento sobre |a procedencia o no de realizar tales ajustes y/o modificaciones,
opinion que debera ser emitida el mismo dia.

De resuitar necesario, 1a Oficina de Logistica debers efectuar una nueva determinacion del
valor referencial, que debera ser efectuada en el ‘mismo dia. o

En aquellos casos en que el requerimiento comprenda la contratacion de un grupo de  °
bienes y/o servicios, el Jefe de Ia Oficina de Logistica al momento de determinar ei valor
referencial, debera solicitar a los proveedores que indiquen si se encuentran en capacidad _

de brindar y/o prestar mas de un bien y/o servicio a Ia vez.

Como consecuencia de la determinacién def valor referencial, el Jefe de la Oficina de
Logistica advierte que ias contrataciones de los bienes y/o servicios requeridos, son
lguales o menores a tres unidades impositivas tributarias = S/, 10,800.00 importe a
considerar en el gjercicio presupuestal 2010, teniendo en cuenta lo siguiente; -

Primero.~ En caso Ia cotizacion del proveedor seleccionado no corresponda a la mas
econdmica del grupo de proveedores que se encuentren en capacidad de brindar ylo
prestar el bien y/o servicio requerido, el area usuaria debers indicar documentadamente
de ser factible, las razones por las que se seleccions a dicho proveedor,

Segundo.- E| Expediente de Contratacion debers ser remitido a la Oficina de
Planeamiento Estratégico, a fin de que otorgue la “Certificacion de Crédito
Presupuestario”. La certificacion debera ser efectuada en el mismo dia en que lo recibi¢
del Jefe de Ia Oficina de Logistica.

Tercero.- Posteriormente, la Oficing Ejecutiva de Planeamiento Estratégico debera remitir
el expediente a la Oficina de Logistica, a fin de que proceda a la emision de la Orden de
Compra y/o Orden de Servicio respectivo, en el mismo dia.
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Afio de la Consclidacion Econdmica y Social del Pert

- 7.5  Una vez recibido el Expediente de Contratacion, el Area de Adquisiciones debera proceder
a lo siguiente: . e .

» A efecto de llevar a cabo dicha contratacion, se debera contar en forma previa con
la conformidad del area usuaria. y con la visacién del Director de la Oficina de
Logistica. St

» Acto seguido se procedera a la-emision de la- Orden de Compray/o Servicios y/o
suscripcion del contrato, de considerarlo pertinente, en un plazo maximo de un (1)

) dia habil, el cual debera ser notificado_al proveedor seleccionado a partir de la

‘ ' fecha de emision de la Orden respectiva, tratandose de Orden de Servicio se hara

N . flegar una copia.a la Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento y una copia al
o Area de Control Patrimonial.

7.6  Dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada.mes, el Director de la Oficina de
Logistica debera informar a! Titular del Hospital Maria Auxiliadora las Adjudicaciones Sin
Proceso - ASP (Contrataciones Directas) efectuadas en el mes anterior.

Vil RESPONSABILIvDADES_ ’

s +

7.1, Elincumplimiento de la presente directiva por los funcionarios y servidores responsables
de su ejecucion, dard lugar a las sanciones administrativas a que hubiere lugar.
. i B .

i

IX. DISPOSICIONES FINALES
§ - .
1. En los aspectos no contemplados especificamente en la presente Directiva, los funcionarios
Q’g\ be X\’ competentes deberan disponer las' acciones pertinentes con la debida sustentacion y dentro
-~ i, ‘4(6 del marco normativo de las disposiciones de contratacion con el Estado.
&)

DEGENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
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