PERFIL DE CONVOCATORIA

REQUERIMIENTO N° 00¥ .2019
PRACTICAS PRE PROFESIONAL
(Administracion, Economia, Contabilidad y Computacién e Informatica)

Practicas Pre Profesionales

El Ministerio de Salud invita a jovenegs proactivos y talentoscs de las Universidades Publicas y
Privadas, Institutos de Educacion Superior Tecnolégicos Publicos y/o Privados, qué deseen
consolidar su proceso formativo profesional a postular del Programa de Practicas pre — profesionales
en la Direccién General de Salud Ambiental e Inocuidad Alimentaria.

Requisitos para postular:

a) Serestudiante en los dos (2) Gltimos afos de la carrera {para &l caso de carreras universitarias),
y/o del tiltimo afio de estudios (para el caso de las carreras técnicas).

b) Acreditar haber culminado satisfactoriamente todas las materias cursadas {constancia de notas
o récord académicao).

¢) Carta de presentacion del Decano de la Facultad o de la autoridad competente de la
Universidad, Instituto o Escuela Superior no universitaria, seglin corresponda.

d) No tener antecedentes penales ni judiciales.

e) No tener grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
por razén de matrimonia con los servidores o funcionarios del area al que postula.

Requerimiento: Dos (2) practicantes.

Estipendio: S/ 830.00 {Novecientos treinta soles) mensual

Horario: 08:30 a 15:30, incluye 1 hora de refrigerio

Duracion: Junio a diciembre de 2019 {desde la suscripcion del contrato)

Constancia: Al término de la practica se otorgara un Certificado de Practicas.

Perfil:

Estudiante de las carreras de Administracion, Economia, Contabilidad y Computacidn ¢
Informatica de Institutos de Educacion Superior Tecnoldgicos y/o Universidades Publicas y/o
Privados.

Conocimiento de ofimatica basica.

Facilidad para integrarse a grupos de trabajo bajo presion, buen nivel de comunicacion y
radaccion.

Actividades a efectuar:

Apoyo en la elaboracion deé los Requerimientos de Bienes y Servicios-SIGA y seguimiento en ¢l
MINSA.

Apoyo en los requerimientos de expedientes de contratacion dé terceros,

Apoyo en la elaboracién de Actas de Conformidad de Bienes y Servicios y Contratos por
Terceros

Apoyo en la elaboracién de viaticos por Comision de Servicios

Seguimiento a la Matriz de Bienes y Servicios.

Seguimiento a la Matriz de Contrataciones de Terceros.

Apoyo en la elaboracion de Pecosas.

Los formatos se pueden descargar en la pagina web del MINSA: www.minsa.gob.pe




Decenio de la Igualdad de Oportunidades para

Mujeres y Hombres

Aiio de la Lucha Contra la Corrupcion y la tmpunidad

CRONOGRAMA DEL CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PRE

PROFESIONALES

P «_Sz DEL PROCESO

Publicacion del requerimiento en la pagina
institucional www.minsa.gob.pe y envio al correo
1 electrénico de Servir:

Del 29 de mayo de 2019 al 04
de junio del 2019.

Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos

1 _{gﬁgistrodepra_cﬁc_:as@servir.qob.pe _
_CONVOCATORA

Presentar la siguiente documentacion: (sobre

cerrado o folder manila)

1. Curriculum Vitae documentado, incluyendo
constancia de notas o récord académico.

2. Anexos (01,02, 03y 04).

2 | NOTA:
- Los anexos deberan de estar debidamente
firmados.

- Lugar de entrega: Oficina de tramite
documentario del MINSA, ubicado en la Av,
Salaverry N° 801 Distrito de Jesiis Maria -
Lima.

Del 05 al 07 de junio.
Hasta las 04:30 p.m.

Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos.

EVALUACION -

3 | Evaluacion del Formato de Curriculum Vitae

10 de junio del 2019

Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos.

Publicacion de  resultados de la
4 | Evaluacién del Curriculum Vitae en la paginal
institucional www.minsa.gob.pe.

Link practicas pre profesionales.

11 de junio del 2019

Direccion General de
Comunicaciones

Evaluacién
9 | Sede: Sala de Reuniones de la Sede del MINSA
Av. Salaverry N° 801 Distrito Jesls Maria

12 de junio del 2019

Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos, Area
usuaria.

Publicacion del resultado:
g | Pagina institucional www.minsa.qob.pe.
Link practicas pre profesionales.

13 de junio del 2019,

Direccion General de
Comunicaciones

Entrevista Personal

Sede: Sala de Reuniones dé la Procuraduria
Pablica: Av. Arequipa N° 810, Piso 09 - Cercado
de Lima

14 de junio del 2019.

Oficina General de Gestion de
Recursos Humanos, Area
usuaria. -

Publicacion de resultado final en la Pagina
8 |Institucional: winw.minsa.gob.pe
l.ink practicas pre profesionales.

17 de junio del 2019

Direccion General de
Comunicaciones

_ SUSCRIPCION DEL CONVENIO.

Suscripcion del Convenio

Lugar: Sede del MINSA en la Oficina

(General de Recursas Humanaos ubicado en la Av,
Salaverry N® 801 Distrito Jests Maria

Los cinco primeros dias habiles|
después de ser publicado los
resultados finales.

Oficina General de Gestion
Recursos Humanos

www.minsa.gob.pe

Av. Salaverry N° 801
Jesis Maria, Lima 11;Per
T.:315-6600/ A.: 2231




